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Sektion 1: Introduktion til udbudssystemet

EU-Supply’s udbudssystem er et omfattende veerktgj, hvor du kan afgive anmodninger og
tilbud uden behov for at udfylde og administrere papirdokumenter. Udbudssystemet gar
udbudsprocessen nemmere for bade kebere og tilbudsgivere og deekker hele processen,
herunder kontraktstyringsfasen.

1.

oprette udbud

2.

Inviter tilbuds-

Kontrakt .
givere

3.

Modtage
tilbud

5.

Tildeling

4. Analyser
svarene

EU-Supply’s udbudssystem bliver brugt af Regionerne, flere kommuner, selvejende
institutioner, statslige organisationer og generelle entreprengrer mm. til at forbedre
effektiviteten af udbudsprocessen. For tilbudsgivere, der afgiver deres anmodning/tilbud
igennem systemet, bliver udbudsprocessen forenklet og det bliver hurtigere at afsende.

Du kan tilfgje alle de ngdvendige dokumenter der er brug for til din ansagning/tilbud: det kan
veere tegninger, specifikationer, tidsplaner, tilbudsmateriale og andre typer filer.

Udbudslgsningen tilbyder fglgende fordele:

e Sparer dig tid og penge, sammenlignet med traditionelle metoder.
e Forbedrer i hgj grad udvekslingen og forvaltningen af informationer.

o Forbedrer ngjagtigheden i hele anmodnings-, tilbuds- og kontraktprocessen.
e Reducerer tid, pa administration (fax, rejser og telefon)

e Jger sporbarhed

e Web-baseret for nem adgang til oplysninger, hvor som helst, nar som helst.
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Introduktion til Udbud

EU-Supply’s system hedder CTM og er fleksibel og kan bruges af ordregiveren til at indlede
preekvalifikationer, RF(x) processer, invitationer til udbud eller forvaltningen af kontrakter. Et
"Udbud" kan indeholde flere faser/trin af forskellige typer. Nedenfor vises de forskellige typer:

Typer af faser:

- Udbudsfasen (preekvalifikation/tilbud/forhandling) — Udbudsfasen, hvor
ordregiveren sender information til tilbudsgiverne enten ved at invitere direkte
eller offentliggare udbuddet til enten Udbud.dk eller TED. Tilbudsgiveren kan
derefter ga ind og udfylde krav/kriterier mm. og afsende sin besvarelse til
ordregiveren.

- E-Auktionsfasen — Muligger at gennemfgre en gennemsigtig elektronisk auktion
blandt tilbudsgiverne, hvilket naturligvis er fortroligt.

- Kontraktfasen — Muligger handtering af kontrakter online. Ordregiveren kan
oprette en kontrakt i samarbejde med leverandgren og modtage den formelle
underskrift online.

| sektionerne nedenfor (pa tilbudsgiverens side) er alle trin i et udbud skitseret. For hvert trin
af et udbud, hvis der er tilbudsrunde/forhandlingsrunde, vil du modtage en ny invitation.

Et udbud kan indeholde et vilkarligt antal faser/trin, f.eks. praekvalifikation, tilbudsfasen,
forhandlingsrunde og kontraktshandtering.

Sektion 2. Vigtig kontoadministration

EU-Supply’s udbudslgsning er kun tilgaengeligt hvis dit firma er registeret i systemet. Det er
gratis at oprette en konto med 1 bruger (firmaadministrator) i EU-Supply. Under denne bruger
er det muligt at oprette et ubegraenset antal yderligere logins. Ved oprettelse af yderligere
login, oprettes der ikke nye seperate brugerkonti under din virksomhedskonto. Alle
handlinger, der udfgres af yderligere logins, logges som firmaadministratorens handlinger og
alle meddelelser sendes til den e-mail adresse, der er angivet i firmaadministrators profil. Du
kan oprette lige sd4 mange konti du har behov for.

Nogen af de funktioner der findes under virksomhedensside er kun tilgeengelige ved keb af
enten Premium eller Entreprise service. Disse funktioner vil veere maerket med en stjerne*
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Tilbudsgiver profil

+  ESPD profil Redi
Forudfyld din ESPD besvarelse

+  Virksomhedens profil (praesentation af virksomheden) Redi
Indtast venligst detaljeret information om virksomheden, f.eks. detaljeret
beskrivelse, antal medarbejdere, omsaetning mm. Denne information vil
vaere tilgaengelig pa jeres tilbudsgiverprofil

®  Logodisplay Redi
Indlzzs et logo, som vises sammen med din profil =

+  Produkter/servicer tilbudt Redi
Opdater og ret | produkt/servicekategorier, som jeres virksomhed tilbyder.  *
Det vil gare det nemmere for ordregivere at finde jeres virksomhed ved
sagningen

v  Markedsdakning Redi

*

Omrader, hvor virksomheden er tilstede

Nuvasrende serviceaftaler

% Administrere udbudsovervaanina Redioer

A Sadan far du adgang til udbudlgsningen:

Abn din webbrowser og gé ind pa https://www.eu-supply.com, under Log-in vaelger
du Main Login Page.

Indtast dit brugernavn og kodeord i felterne og klik pa Log pa, siden "Hjem” vises

EU-Supply’s "Velkommen-side” vises. Her kan du se dine aktive udbud, modtagede
invitationer, beskeder og notifikationer. Du kan som tilbudsgiver ikke zendre status pa
udbuddene da det er ordregiverne, som ejer dem. Sa laenge ordregiveren ikke lukker et
udbud vil det fremsta som aktivt (igangvaerende) hos alle tilbudsgivere.
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Velkommen Tilbudsgiver 2

Administration

@ Offentliggjorte udbud
31Danmark, 61 Total

Mine besvarelser
0 nye invitationer, 6 igangveerende,
62 Afsluttede

Kontrakter
0 aktiv(e), 0 afventer, 2 udlgbne,
1 Afslutiede

Dokumenter
Administrér dokumenter

Mine opgaver
Mine sendte, modtagne og afsiuttede
opgaver

[l
=
@ Planlagte indlzesninger
4

Rapporter
iii Diverse standardrapporter

Konto administration
Se din praesentation hert
Tilfaj brugere eller opdater profil

For at finde listen over aktive udbud eller for
udbud" | venstre side.

Beskeder
2019-10-25 13:01

2018-10-23 13:39

2019-09-13 08:16

Invitation til 49034:4 - Anmodning o
— Ga til udbud

Invitation til 49742:1 - teste espd
— Ga til udbud

Invitation til 49041:4 - Anmodning om il
—+ 34 til ndbhod

Viser den sidste 15 ulzeste besked

Systemnotifikationer

2019-10-28 12:40

2019-10-28 12:03

2019-10-28 12:00

EDU: Et svar pa et spargsmal er blevet
— Gd til udbud
EDU: Et svar pa et spargsmal er blevet
— G til udbud

£ Administration~

& Tilbudsgiver

udtrykke interesse for et udbud, venligst klil

Under administation, har
du som superbruger
mulighed for at oprette ny
brugere, yderligere unikke
login og opdater jeres
virksomhedsinformation.
Virksomheds brugeren
kan opdater sine egne
informationer.

EDU: Et svar pa et spargsmal er blevet offentliggjort
— 24 til b
Viser den sidste 10 ulzeste system notifikation

Mine besvarelser

Nr Beskrivelse Tider (CE
9 Har du brug for teknisk support?
Opret en support sag eller send en 49742 teste espd
e-mail fil: dksuppori@eu-supply com » este - teste espd Sluttidspui
e 2 . ar wa a0 s AQanA4 a Tacta dallantraltar

Du kan ogsa fra "Hjem-siden” (den ferste side du kommer ind pa, nar du er logget ind i
systemet) tilfgje informationer til din virksomhedsprofil. Under "Administration” kan du tilfgje
nye brugere, oprette yderligere unikke login opdatere din egen og virksomhedsprofil, og
administrere din udbudsovervagning (angive CPV koder som er interessante for en, for at fa
tilsendt notifikaitoner omkring offentliggjorte udbud).
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Offentliggjorte udbud:
offentliggjorte udbud.

En liste over alle

Administration

Offentliggjorte udbud

1 i Danmartk, ?;mtaJ/

Mine besvarelser

o

Mine besvarelser: 3 faner der viser antal af:
Nye invitationer, igangveerende udbud
samt de afsluttet udbud. (Det er kun
ordregiveren der kan lukke udbud).

S== 1 nye invitationer, 24 Alle
igangvaarende, 29 Alle afsl
Kontrakter Kontrakter: Hvis du er blevet

t
2 aktiv(e), 0 afventer, 1 ul

Dokumenter

ordregiveren opretter

0 Alle afsluttede kontrakten i CTM, vil du
kunne se kontrakten her:
Aktive=Underskrevet
igennem systemet,
Administrér dokumenter | Afventer= sendt men ikke
underskrevet, Udlgbet=

P'arﬂagt& ind|EES|'|,i|'|.ger Kontrakten er udlgbet.

ildelt en kontrakt og

Mine opgaver
Mine sendte, modiagne og

R OV O

Kontoadministration: her
kan du oprette nye
brugere og opdatere din

afsluttede opgaver<—

Rapporter
Diverse standardrapporter

==

Konto administratio
ﬁ Se din praesentation hen

profil. Det er ogsa muligt
at oprette
udbudsovervagning. Hvis
du ikke har adgang til
denne setting, kontakt
supporten.

Tilfa] brugere eller opdater £~ | Her kan du se en liste

& Administrer udbudsovegvagr

over dine tilkabs tjenester

Her kan du finde relevante

B Tilbudsgiver tilkabs tieneste | kontaktoplysninger til

£ Har du brua for teknisk sur

teknisk support.
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1.1 Opret ny bruger*

Der er flere mader i systemet, hvorpa du kan fa adgang til at oprette nye brugere.
1. Du kan klikke pa linket “Tilfgj brugere” - Dette er en genvej til Administration.

] (I

Konto administration
Se din praesentation hen
Tilfaj brugere eller opdater profil

e Er du tilbudsgiver og har du spoil
til det aktuelle udbud?
Venligst kontakt Ordregiveren i hen
instruks i det aktuelle udbud.

2. Eller du kan klikke pa Administration gverst i den bla bjeelke, og derefter veelge
"Brugerprofiler”

CTM A B % & Linda
Velkommen Linda Jacobsen Bruger profiler

Virksomhedens side

=i hon For at finde listen over aktive udbud ellerfora_ ___, ___ ___ A udbud, venlig:
udbud” i venstre side.
Q Offentliggjorte udbud

Lige meget hvilken vej du veelger, vil du ende pa den samme side (se billedet nedenfor) hvor
du kan oprette nye brugere eller brugergrupper. Det er ingen begraensning for hvor mange
brugere du kan oprette. Hvis en bruger ikke leengere er ansat i firmaet kan man genbruge
hans/hendes konto og registrere en ny bruger i stedet for (klik pa navn — Ret — og udfyld
felterne pany).

Liste over brugere

O Navn Virksomhedens rolle Sidste login (CET) Login de
O & Linda Jacobsen Firmaadministration (superbruger) 2015-05-19 10:10 Vis login
O & Linda Test Firmaadministration (superbruger) Har ikke logget pa Vis login
O & pianielsen Firmaadministration (superbruger) 2013-10-16 10:11 Vis login
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Klik pa "Opret bruger” for at oprette en ny bruger.

Dette popup vindue kommer, klik pa fortseet til tilbud om Premium service

Bemaerk de forskellige muligheder for at forts:

Fortsaet med gratis adgang . Fortsaet fil ilbud om Pe

Herunder skal du veelge hvilken service pakke du til tilkabe og klik pa bestil.

Supplier Premium Services - Dit nuvaerende abonnement kraever maske en opgradering

Funktion Service G

Brugere Bistand i konfiguration af din brugerkonto, for bedst mulig understattelse af tilbudsgivning, og mulighed for
at vinde flere udbud

Teknisk support 0800 - 1700 (lokal tidy==*
Adgang Fri, direkte og fuld elektronisk adgang til udbudsmaterialet
Fri, direkte og fuld elekironisk adgang til deltagelse i offentliggjorte udbud
Fri, direkte og fuld elektronisk adgang til afsendelse af besvarelser pa udbud.
Styrelsesvarktojer Bedre sporbarhed (hvem har gjort hvad)
Samarbejdsvaerkiejer og bedre styring
Handtering af udbud (bedre oversight over udbud)
Vind mere forretning Synlig i CTM for over 1000 myndigheder/ordregivere i dit neeromrade
Synlig i CTM for ca. 8000 myndigheder/ordregivere i hele EU/EGF
Kundetilpasset profil med praesentation everst for ordregiverne
Notifikation til flere brugere ved invitationer til udbud
Notifikationer inden udisb af vigtige tidsfrister

Effektivisere, forenkle, Hjeelp med bedste mulige Konfiguration for din virksomhed
tidsbesparende

Fmcmm bt Al b 2 A nin Gl Olembalamae Peme 8 e

Herefter kan du oprette flere nye brugere.

Udfyld alle nadvendige oplysninger. Felter med stjerne (*) er obligatoriske og skal udfyldes.
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Personlig profil

Kontaktdetaljer
Forbogstav
* Fornavn mellemnavn * Efternavn
Titel
* E-mail

Test

* Kontor telefonnummer {Iand: omréde: nummer)
(Eksempel +45 2 9342 0000)

43

Maobilnummer (landskode) (omradekode) (nummer)
(Eksempel +45 421 756 000)

Fax nummer (landskode) (omradekode) (nummer)
(Eksempel +45 2 9342 D000)

Kontodetaljer

* Brugernavn (mindst 6 tegn)

* Password
(Bogstav (A-Z) pakraevet, Tal pakraevet, Minimum lzngde: 5)

Du kan veelge mellem to sikkerhedsroller, firmaadministrator (superbruger) og
virksomhedsbruger.

Det er vigtigt, hvis man kun har en firmaadministrator i en virksomhed, at man husker at
oprette en ny firmaadministrator, inden man som gammel firmaadministrator forlader
virksomheden.

Forskellen pa de to roller er:

Firmaadministration (superbruger)

virksomhedens administrator kan rette | hoved information for virksor
(eksempelvis skabeloner og anden hoved information), opretie og a=r
virksomheden og har ubegranset redigerings rettigheder til alle Udbu
indenfor sin virksomhed.

Det er muligt at have flere administratorer indenfor samme virksomhe
registrerede person i en virksomhed vil automatisk blive administratol

Virksomhedsbruger

1.1.1 Oprette yderligere unikke login for eksisterende burger (gratis)

Ved oprettelse af yderligere login, oprettes der ikke nye seperate brugerkonti under din
virksomhedskonto. Alle handlinger, der udferes af yderligere logins, logges som
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firmaadministratorens handlinger og alle meddelelser sendes til den e-mail adresse, der er
angivet i virksomhedensadministrators profil.

Du kan oprette yderligere logins 2 steder, Den nemmeste made er ved at klikke pa dit navn
pverst oppe.

Opret yderligere login under dit navn

1. Du kan ogsa veelge at klikke pa dit navn gverst oppe og herunder pa "Tilfgj yderligere
login”

£ Administration~ & Linda © Hjzlp~

Tidszone:
ly.com CET

Tilfmie viderlineare lnnir

2. Udfyld felterne og klik pa gem.

Bemeerk, password vil vaere skjult, men kan aendre herinde

A Ved opr prettes der ikke nye seper: rkonti under din virkso! nto. Alle handlinger, der udferes af yderliger
virksomhed r og alle meddelelser sendes til den e-mail adresse, der er agivet i virksomhedensadministrators prof

Kontakt e-mail adresse Brugernavn Password Bekraeft pa

‘Yderligere login 1 XX(@eu-supply.com Brugert Password er gemt Password

3. Kilik pa "Tilfgj” hvis du gnsker at oprette yderligere logins til din eksisterende bruger.

Opret bruger under Administration- brugerprofiler

1. klik pa administartion gverst oppe og herunder pa bruger profiler
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CTM A %

Velkommen Linda jacobsen

2. Kiik pa "opret brugerkonto”

Opret brugerkonto Sket Bruge

3. Kilik pa "Fortsaet med gratis adgang”

Bemaerk de forskellige muligheder for at forts:

4. Kilik pa "Her”

Bemaerk de forskellige muligheder for at fortsa

o o om e

@ Det er muligt at oprette yderligere unikke login for din eksisterende b
wad at kikks nd hara

5. Udfyld felterne og klik pa gem.
Bemeerk, password vil veere skjult, men kan altid eendres herunder.

Kontakt e-mail adresse Brugernavn Password

Yderligere login 1 xxi@eu-supply.com Bruger1 sssssscens

Bekraft p

6. @nsker du at tilfgje yderligere brugere klik pa knappen "Tilfgj” og gemt oplysningerne

til sidst

Kontakt e-mail adresse Brugernavn

Yderligere login 1 xXxX@eu-supply.com

Yderligere login 2

Bruger1
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Bemaerk, disse yderligere logins vises ikke under din brugerprofil, for at rediger i
brugernavn/password skal du ind under dit navn gverst oppe og klik pa "yderligere login”

£ Administration~ @ Hjz=lp~

Tidszone:
Kontakt e-mail adresse Brugernavn Password Bekraft pz
‘Yderligere login 1 Xx@eu-supply.com Bruger1 Password er gem Password
Yderligere login 2 | xx@eu-supply.com Bruger2 Password er gemt Password

1.2 Opdatér virksomhedens side

Din virksomhedsprofil er synlig for alle ordregivere der sgger efter virksomheder i systemet.

& Linda

Velkommen Linda Jacobsen Qruger profiler

Virk=nmhedens =ide

Lo = For at finde listen over aktive udbud eller f
Adi istrati . . °
e venstre side. Virksomhedens side kan abnes

Offentliggjorte udbud A o €T

Q 1 i Danmark, 71 Total Beskeder pa same made som “Tilfgj
e Dot 2018-10-30 13:46 tildelt Brugere” Enten under

o — e — Ga til udbud oo o B

= 1 Nye invitationer, 24 Alle

e 2016:10.30 1157 formanding Admlnlstratllo.n til \{enstre eIIe.r
omraidter _ mwGdfludbid under Administration gverst i den

bla bjeelke.

Virksomhedsinformation/detaljer: Her kan du redigere virksomhedens oplysninger, f.eks
organisationstype, kontaktperson, adresse mm. Mange af disse felter er obligatoriske og skal
udfyldes, da det er vigtige oplysninger for ordregiveren.

NB! /Andring af CVR. nr.: hvis man har aktive udbud, skal man sgge om lov hos hver enkelt
ordregiver, godkendelsen samt en underskrevet fuldmagt fra en tegningsberettigtig i din
virksomhed, skal sendes til support, inden CVR. nr kan aendres. Hvis man ikke har aktive
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udbud, sendes der en mail til dksupport@eu-supply.com med gnske om at fa det sendret.
Husk at sende bade det gamle og det nye CVR nr. med i mailen.

Virksomhedsdetaljer

Medlemskab

Velg medlemskab *
Klik pa linkene for at fa fiere informationer.

Tilbudsgivere Laes mere

Organisationstype *

Privat firma [v|

DUNS nummer:
DUNS nummer er et unikt tal, Den universale standard for at identificere og finde virkso

0

Virksomhedsinformation

Virksomhedsnawn * Region/Afdeling

Legehjsrnet

Adresse pa hovedkontoret *
Legetaj gaden

Postnummer * By *
4000 Roskilde

Land *
Danmark [v]

CVR nummer * Hjemmeside URL
24252623

Beskrivelse *
Maks. 500 tegn Resterende karakterer: 500

1.2.1 Tilbudsgiver profil:

Virksomhedens profil: Her kan du udfylde en mere detaljeret preesentation af din virksomhed.
Sasom, antal medarbejdere, omsaetning mm.

Logodisplay *: Her kan du oploade et lille logo der vil vaere synligt for ordregiveren nar han
sgger efte tilbudsgivere.

Produkter/servicer tilbudt *: Kategoriseing af ens virksomhed for bedre synlighed hos
ordregiverne.
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Markedsdakning *: Tilfgj alle de lande og omrader hvor du som virksomhed er aktiv.

Tilbudsgiver profil

v ESPD profil Redi
Forudfyld din ESPD besvarelse

+ Virksomhedens profil (prasentation af virksomheden) Redi
Indtast venligst detaljeret information om virksomheden, f.eks. detaljeret
beskrivelse, antal medarbejdere, omsastning mm. Denne information vil
vaere tilgaengelig pa jeres tilbudsgiverprofil

¥ Logodisplay Redi
Indla=s et logo, som vises sammen med din profil "

+~  Produkter/servicer tilbudt Redi
Opdater og ret i produkt/servicekategorier, som jeres virksomhed tilbyder. ¥
Det vil gare det nemmere for ordregivere at finde jeres virksomhed ved
s@gningen

v Markedsdakning Redi

*

Omrader, hvor virksomheden er tilstede

Nuvzrende serviceaftaler

% Administrere udbudsovervaanina Rediaer
Administrere udbudsovervagning: (Tilkeb service)

Denne tjeneste er afheening af installation/land og er den men den mest nemme made at
finde frem til de nye udbud. Man bliver underrettet via en mail nar nye udbud (der matcher de
CPV koder man har opstillet) er oprettet. Dette gaelder for alle udbud i Europa.

Disse emails kan sendes til flere brugere indenfor din virksomhed, sa leenge du har tilfgjet
dem under opseetningen af udbudsovervagningen.

Udyld enskede oplysninger og klik pa Gem.
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Udbudsovervagning

Vejledning
Pa denne side administrerer du din profil for hvilke e-mail
notificeringer du ensker fra CTM.

Klik "tilfej" for at tilfaje en vaerdi og "x" for at flerne en
vaerdi.

Du kan pa ethvert tidspunkt sla e-mail notificeringen fra
ved at vaelge "Sla fra" knappen i toppen af siden.

En e-mail notificering sendes hver nat til din registrerede
e-mail safremt der er nogen nye udbud offentliggjorte
udbud, som matcher dine kategorier og vaerdier. F_eks. vil
du kun modtage én e-mail notificering for et specifikt
udbud. Dog vil du safremt du foretager zndringer i din
profil, vil den nasste e-mail notificering, som sendes ud
indeholde alle udbud, som matcher dit segekniterie for
udbud ogsa selvom nogle af dem kan vaere fremsendt
tidligere.

Opsa=t af udbudsovervagning

UDBUDSOVERVAGNING

E-MAIL-ADRESSER

<+ Tilfaj e-mail
Tilfej] e-mail

Gem

CPV-KODER
03000000-1 Produkter fra landbrug, husdyrbrug, fisken og skovbrug samt ligneni

<+ Tilfaj CPV koder

DIT ABONNEMENT

Ved at klikke pa knappen "Avgiv bestilling” bestiller du vores omfattende u
kampagne pris pa 995 DKK om aret. Du bliver faktureret i overensstemmels
narmeste fremtid. Fakturaen bliver sendt til den registreret kontaktpersons
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1.3

Sektion 3: Besvare et udbud

Du vil modtage en invitation enten som systembesked eller som email, afheengig af hvordan
sin profil er sat op (for mere information, se under "Bruger profil” - Rediger). Du kan ogsa
acceptere et offentligt udbud som ordregiveren har offentliggjort via f.eks. Udbud.dk eller
TED.

1.3 Besvare en invitation

Du kan modtage invitationen direkte, sendt som en invitation via email, eller ordregiveren kan
veelge at offentliggere invitationen, sa alle tilbudsgivere kan fa adgang til udbuddet

1.3.1 Besvare en modtaget invitation
A Gennemse en modtaget invitation:
1. For at se de invitationer dit firma har modtaget skal du klikke pa linket under

Mine besvarelser under Administration, som du finder pa siden “Hjem”.

@ Offentliggjorte udbud
T i Danmark, 94 Total

Mine besvarelser

a=== 1 nye invitationer, 8 igangvaerend

Afsluttede

Kontrakter
0 aktiv(e), 3 afventer, 2 udlebne

Dokumenter
Administrér dokumenter

Planlagte indlazsninger

OV

Mine opgaver
Mine sendte, modtagne og afslutte
opgaver

K

Rapporter

-

2. Listen over invitationer vises. lkonet viser status for invitationen.
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lgangvarende  Afsluttede

Nr Beskrivelse Tider (CET) Besvarel
20564 Test 2013 - Biler (1)
M a » Test 2013 - Biler (1) Sluttidspunkt: 2013-09-30 15:30
A Besvare en modtaget invitation:

1. Klik pa Nye invitationer under Administration pa siden "Hjem”. Listen med
invitationerne vises.

2. Kilik pa linket for at besvare anmodningen

Hvis du har modtaget en email med et link til en invitation, skal du klikke pa linket, derefter
logge ind og du vil have direkte adgang til invitationen.

3. Siden viser de generelle oplysninger om udbuddet samt detaljerne omkring de
delkontrakter som er en del af udbuddet.

Du er hermed inviteret af Kommune DK
For at deltage i Udbuddet, klik pa "Acceptér” knapppen. Hvis du IKKE ensker at deltage, klik pa "afuis”. (Vaer opmeerksom pa at ved at afvise kan du kun & adgang pa ny ved at modtage en n

pé "Besvar senere”. (For at komme tilbage skal du gentage processen). Kommune DK vil automatisk blive informeret om din afgarelse.

Séfremt du ensker at vide mere inden din afgerelse kan du klikke pa "udbud detaljer og derefter é tilbage til dette skeermbillede.

Accentér ~ Afvis  Besvar senere Udbudsdetalier

Kezre Tilbudsgiver,

Hermed inviteres Deres virksomhed til at afgive tilbud pa 20564 Biler (1)

De opfordres hermed til at afgive tilbud i den ovenfor naevnte udbudsforretning I overensstemmelse med nasrvaerende opfordringsskrivelse.
Tilbud skal afgives via dette system og inden fristen udlaber. Det vil ikke veere muligt at afgive tilbud efter fristens udleb.

Sidste frist for modtagelse af tilbud er 2013-09-30 15:30:00 lokal tid.

i T NSRS e G

Hvis ordregiveren har valgt at medtage udbudsbetingelserne skal de muligvis
godkendes, far invitationen kan accepteres.

Den ovenstaende side kan se forskelligt ud fra gang til gang, afheenig af de indstillinger
ordregiveren veelger. | det nedenstdende eksempel kan du se en detaljeret beskrivelse pa

bade udbud og delkontrakter.

4. Hvis der er dokumenter vedheeftet, skal du klikke pa [Vis dokumenter] for at se de
relevante dokumenter.

e For at downloade 1 dokument, skal du klikke pa dokumentnavnet.

¢ For at downloade alle dokumenter, klik pa [Download alle (zip)]
Dokumenterne er nu hentet ned som en zippet fil

e Tegninger kan ses direkte | systemet, uden at de behgves at blive
downloaded fgrst. Disse har et "View” link under navnet. For at se
tegningen skal du klikke pa "View” linket.
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5. Hvis der er vedhaeftet en meengdefortegnelse/prisliste, klik pa [Vis prisliste] for at se
den inkluderede prisliste.

6. Besvar invitationen

a. Huvis du er interesseret i at besvare denne anmodning, skal du klikke pa
[Accepter]. Ordregiveren far direkte besked om din interesse og du kan nu
afsende dit tilbud.

b. Hovis du ikke er interesseret | at besvare denne anmodning, skal du klikke pa
[Afvis]. Ordregiveren far direkte besked om at du ikke gnsker at afsende
et tilbud.

c. Hvis du gnsker at besvare anmodningen senere, klik pa [Besvar senere]

1.3.2 Besvar en offentlig invitation

Hvis ordregiveren har offentliggjort anmodningen om et udbud, er det muligt for alle
tilbudsgivere at acceptere anmodningen, udfylde og fremsende et tilbud. Hvis
tilbudsgiveren ikke er registreret i Igsningen, er det ngdvednigt at foretage en online
registrering fgrst. Du har ogsa mulighed for at se lgangvaerende udbud via log-in
siden inden du logger ind i systemet.

A Besvare en offentlig invitation:

1. Hvis du er logget ind, kan du klikke pa Offentliggjorte udbud under
Administration pa siden "Hjem”. Her kan du se en liste over alle offentliggjorte
udbud i hele EU.

2. Kilik pa linket for at besvare.

3. Klik pa [Se dokumenter] for at se evt. vedhaeftede dokumenter. Det er ikke
muligt at downloade dokumenterne, hvis ordregiveren ikke har givet adgang til
dette.

4. Kilik pa [Accepter] for at acceptere invitationen

1.4 Udfyld krav og prisliste

Nar invitationen er accepteret kan du starte med at udfylde spgrgsmalene. Svarene skal vaere
afsendt inden tidsfristen udlgber. Ordregiveren begynder derefter evalueringsprocessen.
Ordregiveren kan igennem hele forlgbet blokere tilbudsgivere. Hvis det sker vil du modtage
en besked og kan derefter ikke lave aendringer i dit tilbud. Udbuddet vil derefter vaere meerket

med = . Ordregiveren kan ogsa veelge at tillade aendringer af udbuddet efter endt tidsfrist.
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Du har mulighed for at dele invitationen og give andre brugere i dit firma adgang til udbuddet.
De kan blive tildelt forskellige rettigheder, alt efter om de skal kunne redigere eller bare kigge
tilbuddet igennem. Du kan tildele rettigheder ved at ga til udbuddet.

A Tildel brugerrettigheder: *
a. Kilik pa "Tilfgj brugere”
Tilbud/anmodning sendt: 2017-01-26 1:

Til afsende besvarelse:

VENLIGST AFS/ZT GOD TID TIL AT UDFYLDE/BESVARE ANMODNINGEN/TILBUDDET.
Efter du har klikket pa "Send", den bla knap nederst i hejre hjeme, vil du blive bedt om at
indtaste dit brugernavn og password - sa hav det altid ved handen

DU KAN AFSENDE FLERE GANGE, DET ER ALENE DET SENEST AFSENDTE SOM
ORDREGIVER FAR ADGANG TIL EFTER FRISTEN.

Detaljerede instruktioner

Min besvarelse = Kontrakter Besked Revisionsspor

Udbud Datoer (CE'
i . = : . Tidsfrist 201°
£ Se udbud detaljer (3 Her kan du se alle ordregivers udbudsdokumenter £ Tilbudsgiver spergsmal og svar &

Tilfe) brugere

Mine besvarelser Progress

ingen udboksboks

Yderligere besvarelse dokumenter Procentdel afsluttet

b. ’Tilfgj/fiern medlemmer” siden vises.

Tilladelser

&= Ejer : Linda Jacobsen

Bruger Redigering Begrznset Vie
redigering

Der er ingen mediemmer

c. Kiik pa [Tilfgj/fiern medlemmer ]. Listen over tilgeengelige brugere/teams vises. Marker
den bruger/team du vil tilfgje til udbudsmaterialet og brug pilene til at flytte dem over til
boksen til hgjre. Brug Ctrl. for at vaelge mere end en burger. Klik pa [Gem] nar du er
feerdig

d. Huvis du har accepteret invitationen er du automatisk ejer af udbuddet. for at skifte
ejerskab til en kollega, skal personen vaere oprettet som bruger i Igsningen. Du kan
derefter klikke pa [Tilfgj/fiern medlemmer ] for at tilfaje ham, og til sidst klikke pa [Skift
ejer] for at skifte fra dig til din kollega.

e. Vealg de roller brugeren/teamet skal have | din invitation, ved at klikke pa boksene for
hver bruger/team. Du kan vaelge mellem fglgende roller:
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¢ Redigering — Kan bade fa adgang og aendre oplysningerne i udbudsmaterialet.
e Se rettigheder - har kun mulighed for at se selve udbudsmaterialet

f. Klik pa [Gem] nar du er feerdig med at tildele roller.

Du kan ogsa tildele en ansvarlig kontaktperson pa dit udbud. Den person star sa for alt
kommunikation omkring udbuddet, mellem dit firma og ordregiveren. Den ansvarlige
kontaktperson vil vaere fremfeevet.

Klik pa [Tilleeg ansvarlig], veelg en eller flere personer pa listen, som ansvarlig kontaktperson.

Annullere interesse for udbud eller traekke tilbuddet tilbage:

Hvis du besluttet dig for, at du ikke vil deltage i udbuddet kan du aflyse din
interessetilkendegivelse (klik pa [Aflys din interessetilkendegivelse] eller [Treek dit udbud
tilbage]). Disse 2 handlinger resulter i en og samme ting, men kan gagres pa forskellige
tidspunkter i processen. Annulleringen af interessen sker inden du sender dit tilbud af sted,
tilbage treekningen af dit tilbud geres efter du har sendt din anmodning om tilbud af sted. |
begge tilfeelde vil ordregiveren modtage en automatisk genereret besked fra lgsningen om din
beslutning.

Ved at klikke pa "Treek dit tilbud tilbage” har du stadig mulighed for at fortryde din beslutning
og afgive et tilbud alligevel (s laenge det sker fgr deadline). Ved at klikke pa "Aflys din
interessetilkendegivelse” forsvinder invitationen og dermed udbuddet fra din liste over
Igangveerende udbud.

1.4.1 Udfyld Krav/kriterier

En besvarelse kan indeholde fglgende dele, der skal udfyldes:

e Bekreeftelse af mindstekrav — Ordregiveren anmoder om at du gennemgar et eller
flere dokumenter og @nsker at du markerer om du er enig eller gj i indholdet af
dokumentet/dokumenterne

o Kvalifikationssp@rgsmal — Ordregiveren kan anmode dig om, at udfylde spargsmal
som en del af din besvarelse.

e  Prisliste (Bill of Quantities) — Ordregiveren kan anmode dig om, at udfylde en
deltaljeret prisliste

o Samlet tilbudssum — Samlet tilbudssum skal veere udfyldt
e Dokumenter — Dokumenter kan vedhaeftes til din besvarelse

Ordregiverene kan selv veelge hvad de gnsker at fa besvaret af ovenstadende punkter. Derfor
kan der veere punkter som ikke er slaet til og udseenet af din udbudsside kan variere fra
gang til gang. Kiik pa LDetalieretinstruldioner | for flere informationer omkring hvordan du
udfylder og afsender dit tilbud. Efterhanden som du far udfyldt dine spegrgsmal, vil procent
baren stige mod de 100 %. Du har besvaret og vedhaeftet det ordregiveren har bedt om, nar
procent baren star pa 100 %. Den vil veere rad indtil du har afsendt dit tilbud og skifter til grgn,
efter du har klikket pa knappen "Send”. Dato og klokkeslaet for afsendelsen vil std under den
grgnne bar.
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Procentdel afsiuttet Procentdel afsluttet

Total

Total

A For at bekrafte opfyldelse af mindstekrav:

1. Klik pa [Bekreeft opfyldelse af mindstekrav...] knap. Du kommer nu pa naeste side,
hvor de dokumenter som du skal bekraefte ligger.

2. Hyvis du gerne vil tilfgje en kommentar til et dokument, skal du klikke pa
Kommentarer-linket som findes under dokumenterne. Komentarer bliver vist for
ordregiveren, nar din besvarelse bliver gennemgaet.

3. Nar du har gennemgaet dokumenterne, skal du veelge en af svarmulighederne og
klikke pa [Gem].

A Besvare krav/kriterier:
1. Klik pa [Besvar krav/kriterier], de spgrgsmal/krav som du skal svare pa vises.

2. Udfyld alle spgrgsmalene og klik [Gem] eller [Gem og neeste] for at udfylde naeste
side med spergsmal.

3. Hvis dui et tidligere udbud har besvaret de samme spgrgsmal, vil svarene veere
preeudfyldte. Det er en god idé at kigge svarene igennem inden du gemmer. Alle
praeudfyldte spgrgsmal vil veere markeret med gult. Hvis et spgrgsmal er blevet
opdateret siden sidst, vil spargsmalet veere markeret med r@gdt. Denne funnktion vil
kun veere mulig, hvis ordregiveren har foretaget de ngdvendige indstillinger.

Da spgrgsskemaet normalt er af yderste vigtighed , anbefalder vi, at du laeser Detaljeret
instuktion under "Besvar kriterier/krav”.

Hjem / Mine Udbud 7 Udbud 20134

Udbud20134 - prove 1 - prave Linda -

i Wejledning

Aftale 20134:1 Svar
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Vejledning

Sektioner, som er fuldstandig besvaret, er markeret med grent sym
Hvis der mangler svar, eller hvis kravene/kriterierne er opdateret, er
markeret med radt symbol Gennemga venligst dine svar

Krav/kriterier som er markeret med radt, blev opdateret siden du sid
Gennemga venligst dine svar.

Sektioner, der er markeret med gult symbol, er krav/kriterier du tidlic
besvaret i en anden aftale. Du skal gennemizese og gemme dine sv
ordregiver kan lzese dem.

Sektioner, der er markeret med rosa, er mindstekrav krav/kriterier hy
ikke lever op til kravene.

b
- Mindstekrav o Mindstekrav o

FA Tahelkrav/kriterier

Du kan tildele sektioner der skal besvares til kollegaer i dit firma, f.eks. hvis der er spgrgsmal
omkring IT, kan du fa en IT kollega til at besvare dem.

Hvis ordregiveren har valgt at bruge automatisk pointstyring vil du kunne se, hvilke point du
automatisk har faet. Automatiske pointsystem kan kun bruges ved "single choice” og "multiple
choice” spgrgsmal. Se skaermbilede nedenfor.

Pa dette skaermbillede (til hajre | billedet) er der en total boks. Den viser hvor mange
spergsmal du har besvaret og hvor mange du mangler, hvis automatisk point system er sat til.
Dine point vil ogsa vises her.

Som du kan se star procentbaren lige nu pa 100 % og er gren, det betyder, at du har
besvaret alle spgrgsmal og har afsendt din besvarelse. Hvis din besvarelse ikke var afsendt
ville procentbaren veere rad.

Vejledning
L1

Til ansageritilbudsgiver Tilbud:

Venligst afsaet god tid ti at udfylde/besvare din anmodning/dit tilbud.

Efter du har klikket pa "Send" vil du blive bedt om at indtaste dit brugemavn og password

Detaljerede instruktioner Tilbudfanmodning sendt: 2014-02-17

Min besvarelse = Kontrakter Besked Revisionsspor

Udbud Datoer (ct
Tidsrist 20
£ Se Udbud & Se invitation [ Se dokumenter & Tilbudsgiver spergsmal og svar & Tilfa] bruger adgang
Mine svar Progress
Indkeb af frugt
I
Spergsmal Procentdel afsluttet
4 af 4 spargsmal besvaret Tildel sektioner... | Besvar spargsmal.. [
Prisliste
Total

6 af 6 enhedspriser

Fastset pris onHine. .. Fastszet pris off-line.. Impartér priser..
8 rekker inkl. overskriter og noter P P porfer p

Dine automatiske point
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Billedet nedenfor vises selve besvarelsen, hvor du kan besvare krav/kriterier samt vedheefte
relevante dokumenter i mappen til hgjre for spgrgsmalet.

Resterende tid indtil sessionen far timeouts 39:53

Point

=2

® Personlige forhold @ iravikniterier at besv
@ Kravikriterier ikke bes

PF1 Tilbudsgiver skal oplyse falgende oplysninger om tilbudsgivers personlige fornold:
PF2 Vedhaeft denne besvarelse en erklaering pa tro og love om, at tilbudsgiver ikke befinder sig i nogen af de situationer omfattet af udbu
T art 45, stk.1. Erklaering skal afgives pa bilag 1 (Findes i dokumentfolder "Erklzeringer")
(O Ja - Vi har vedhaefietv
(O Nej - Vi har IKKE vedhasftet
PF3 Vedhzft denne besvarelse en erklaering pa tro og love om, hvorvidt tilbudsgiver har ubetalt forfalden gaeld til det offentlige, jf. LBK i
- 13/05/1997 om begraensning af skyldnerens muligheder for at deltage i offentlige udbudsforretninger og om andring af visse andre |
Erklzering skal afgives pa bilag 2. (Findes i dokumentfolder under "Erklzeringer”)
() Ja - Vi har vedhaeftetw
() Nej - Vi har IKKE vedhaefiet
PF4 Vedhaft denne besvarelzse en erklzering pa tro og love om, at tilbudsgiver ikke befinder sig | en situation omfattet af udbudsdirektivet
= 2. Straffeattesten eller det tilsvarende dokument skal vaere udstedt tidligst 6 mdr. fer anmodningsfristens udlgb. Tilbudsgiver, som ikl

hjemmeharende | Danmark skal vedlaegge straffeattest eller tilsvarende dokument udstedt af en kompetent retlig eller administrativ r
hjemlandet, hvoraf det fremgdr, at tilbudsgiver ikke befinder sig i en situation omfattet af art. 45, stk. 2. Straffeattesten eller det tilsvai
dokument skal vaere udstedt tidligst 6 mdr. fer tilbudsfristens udleb. Erklaeringen skal afgives pa bilag 3.(Findes i dokumentfolder "Er

() Ja - Vi har vedhaeftets
Nar du har udfyldt spgrgsmalene kan du i boksen “Procentdel afsluttet” se hvor mange
procentdele du har udfyldt. Hvis baren ikke star pa 100% mangler du stadig at
udfylde/besvare krav/kriterier. Pa skaermbilledet nedenfor kan du se, at der kun er besvaret
68 % af krav/kriterier og prislisten mangler at blive udfyldt. Bemaerk, at der kan veere
spergsmal hvor det kraeves, at der skal vedhaeftes et dokument som en del af besvarelsen.

Disse spgrgsmal vil veere markeret med en rgd mappe il hgjre for spgrgsmalet. D
Spargsma,| hvor du kan vedhaefte dokumenter vil vaere markeret med gul mappe til hajre for

sporgsmalet. Dette symbol 2 betyder, at der er vedhaeftet et dokument til
besvarelsen.

Nar baren star pa 100% kan du afsende din besvarelse. Hvis du afsender uden at have 100%
vil du sende et ukonditionsmaessigt tilbud til ordregiveren.

Ukonditionsmaessigt Konditionsmaessigt, men ikke afsendt

Procentdel afsiuttet

- eex | Procentdel afsiuttat

Alle mindste krav er ikke udfyldt

Dokumentet er &) vedhzzfet nogen besvarelse @
e ifil cnosrmemdl TD“I
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Konditionsmaessigt og afsendt til ordregiver

Procentdel afsluttet

Total

A Udfyld prislisten:

Prislisten kan udfyldes pa to mader: enten ved at udfylde skemaet on-line eller ved at
fastseette prisen off-line i en Excel-fil og derefter importere Excel-filen.

Udfylde prislisten online:
1. KIlik pa [Fastsaet pris on-line], prislisten vises.

BMF Administrator - Legehjernet

WM K M M Seg  1-5(5)
Kode# Beskrivelse/Kommentar Mangde Enhed S/I/E Pris Total Produkt inform:
1 Indkeb af legetaj

Overskrift Total: 620,00

2 Indkab af biler = 20,00 Pr @ O ¢ 5.00 100.00 &
Styk

3 Indkab af lastbiler = 2000 Pr = 700 14000 B
Styk

4 Indkeb af = 2000 Pr e 10.00 200 00 @
redningdkeretajer Styk

5 Indkeb af motorcykler = 2000 Pr L ann 180 AN M

2. Indseet dine priser pr. varelinje under "Pris”. Total prisen bliver beregnet automatisk.
Du kan ogsa veelge at indsaette en total pris under "Total” - i dette tilfeelde vil stk.
prisen blive beregnet (afrundet, hvis nadvendigt). Du kan ogsa tilfaje en kommentar.

3. Klik pad [Gem] for at gemme din besvarelse.

Udfyld prislisten i Excel:

1. Klik pa [Fastseet pris off-line]
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2. Tryk pa [Gem som] for at gemme Excel filen pa din computer.
(Det er vigtigt at filen bliver gemt i det rigtige format)
Filnavn: ITT21528(1)_pricingxls

Filturree [ birrncnft Fuesl 7 -MN3-renneark ™ wlcd

3. Aben den exporterede Excel-fil og udfyld kolonnen "Pris” i Excel-arket. Du kan ogséa
indtaste en kommentar i Excel-filen.

4. Gem og luk filen, nar du har udfyldt alle priser. Igen, husk at gemme i det rigtige
format.

5. For at importere priser ind i systemet klik pa [Importér priser]

6. Klik derefter pa [Gennemse]. Find den rigtige fil pa din computer og klik pa [Importér],
en validerings rapport bliver vist. Hvis der er en fejl, rettes denne fejl i selve Excel-
filen og derefter skal den importeres pa ny. Hvis der ingen fejl er, klikkes der pa
[Fortseet].

Ved udfyldelsen af prislisten du veelge at saette pris som inkluderet eller ekskluderet. Ved at
veelge inkluderet seetter du et total belgb pa en af priserne og krydser andre priser af som
inkluderet. Ekskluderet betyder at du ikke leverer denne vare/ydelse.

Kgberen kan give tilladelse til oprettelse af egne enheder eller anbefale at erstatte enheder

som en del af din besvarelse. Hvis dette er tilfaeldet skal du klikke pa t':"_:i for at skabe et
substitut. For at oprette nye enheder skal du klikke pa [Tilleeg reekke...] i bunden af listen eller
bruge Excel-filen off-line.

A Indtast en samlet tilbudssum:

1. Hvis der er anmodet om en samlet tilbudssum, klik pa [Indtast tilbudssum]

Sammenligneligt tilbud
Aftale (DKK) Alternati

1. Indkeb af |Eget'ﬂj 1. 000 000 00

2. Indtast et belgb og klik p& [Gem]. Ordregiveren kan give tilladelse til at indtaste et
alternativt tilbud, dvs. et tilbud som ikke opfylder alle krav/kriterier i udbuddet. Hvis du
indtaster et alternativ tilbud, venligst vedhaeft et dokument der beskriver det
alternative tilbud. Et kvalificeret bud kan kun gives, hvis du opfylder mindstrekrav.
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3. Kgaber kan anmode om at du udfylder enhver valgfri pris pa din besvarelse. Skriv
prisenerne i felterne og klik pa Gem. Vedhaeft dokumenter som beskriver disse priser:
kvalificerede bud plus eventuelle andre bud.

A Vedhaft dokumenter:

Hvis du har yderliger dokumenter til et udbud, eller der kun skal indsendes
dokumenter, kan du vedheefte dem pa faglgende made:

1. Som en del af besvarelsen kan du vedhaefte dokumenter, disse dokumenter vil veere
synlige for ordregiveren nar deadlinen er passeret og ordregiveren kan abne dit
tilbud.

2. For at vedhaefte dokumenter, klik pa [Vedhaeft dokumenter]

Yderligere besvarelse dokumenter Alle mindstekrav er ikk

0 dokumenter, der er vedhzftet i denne sektion Vedneft dokumenter
Antallet af IKKE besvare

Mindste krav er IKKE op

3. Kiik pa [Indlzes filer], vaelg de dokumenter der skal vedheeftes og klik pa [Indlaes].
Filerne uploades til dit tilbud.

4. Du kan ogsa vedheefte dokumenter fra et arkiv, dvs. fra en personlig og-
virksomhedsmappe. Klik pa [Indlees fra faelles mappe] for at kopiere dokumenter til dit
tilbud.

5. Procentbaren teeller ikke nar det kun er dokumenter du vedhzefter. Det er op til dig at
indtaste det rigtige antal.

1.5 ESPD

1. For at udfylde ordregivers ESPD, skal du klikke pa knappen ESPD under mine
besvarelser

Mine besvarelser

ESPD

Afhaengigt af hvilken model der benyttes, kan ESPD udfyldes online, eller ved download for udfyldelse
andet sted, ™x den Faelles europaeisk side (hitps:/iec.europa.eu/tools/espd?lang=da ). Ved download,
klik p‘é! "Download ESPD besvarelse™ og gem XML-filen lokalt pé PC'en, herefter skal den indlaeses pé
den snskede side for udfyldelse. Nar udfyldelsen er faerdiggjort, skal den endnu engang gemmes lokalt
anm Xkl il o nnlnades inen her Ved nofuldelses nnline klikkes na "Omret” nn FRPN heavaralasn

2. Kiik pa den bla knap "opret”
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ESPD besvarelser

Download ESFPD besvarelse L

Intet dokument tilfiajet

3. udfyld navnet pa din ESPD besvarelse

Valg en ESPD skabelon

Navn pa ESPD besvarelse *

4. udfyld skemaet og klik pa afslut pa sidste side for at gemme skemaet

ESPD besvarelse

| ESPD Sections ESPD besvarelse

+ Del I: Indkebs info

Del II: @konomisk akier

x Del IlI: Udelukkelseskriterier

Del II: Oplysninger om den gkonomiske aktar

O T e A: Oplysninger om den skonomiske akter

x Del VI: Afsluttende erklzeringer

Officielt navn: E-mail:
Tilbuddk1 linda.jacobsen@eu-supply.co
Gade/ve] og nummer: Telefon:
hoppegade 14 +45 70208014
Postnummer: Kontakiperson eller -personer:
4000 Linda Jacobsen
By: VAT-nummer:
Roskilde 12569877
Land: Hvis vat nr. lkke fundet:
Danmark
URL

Bemaerk at del 1 er kun for dem ordregiverende myndighed.
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Del VI: Afsluttende erklaeringer

Den gkonomiske akier erklarer udtrykkeligt, at de oplysninger, der er anfert i del Il-V ovenfor, er nejagtige og korrek
blevet afgivet i fuldt kendskab til konsekvenserne af at afgive urigtige oplysninger.

Den akonomiske aktar erklarer udtrykkeligt straks og pa anmodning herom at kunne fremizgge de certifikater og ar
dokumentation, som der henvises til, undtagen nar:

a) den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed har mulighed for at skaffe de pageeldende supplerend:
direkte via en national database i en medlemsstat, hvis denne stilles gratis til radighed (pa betingelse af, at den gkon
fremlagt de oplysninger (websted, udstedende myndighed eller organ, dokumentationens nejagtige reference), der e
at den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed kan gare dette. Hvis det kraeves, skal der ogsa gives ¢
sadan adgang), eller

b) den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed allerede senest den 18. oktober 2018 (afhaengigt af de
gennemfarelse af artikel 59, stk. 5, andet afsnit, | direktiv 2014/24/EU) er | besiddelse af de pagaeldende dokumenter

Den skonomiske akter giver udtrykkeligt [angiv den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed som anfe
adgang til dokumentation til stette for de oplysninger, som er blevet afgivet i [angiv den relevante del, det relevante a
relevante punkter] i dette faelles europzeiske udbudsdokument med henblik pa [angiv udbudsproceduren: (kort beskri
til Den Europaeiske Unions Tidende, referencenummer)]

Dato Sted

5. Nederst pa oversigst billedet, kan du enten abne for at redigere eller ga tilbage til
oversigten ESPD besvarelser

I artikel 62, stk. 2, [ direktiv 2014/24/EU fastseeties felgende udveelgelseskritenier

Del VI: Afsluttende erklaeringer

Den gkonomiske akter erklaerer udtrykkeligt, at de oplysninger, der er anfert i del IV ovenfor, er ngjagtige og korrekte, og at de er blevet afgivet i fub
konsekvenserne af at afgive urigtige oplysninger

Den skonomiske akter erklaerer udtrykkeligt straks og pa anmodning herom at kunne fremlazgge de certifikater og andre former for dokumentation, st
nar

a) den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed har mulighed for at skaffe de pagaeidende supplerende dokumenter direkte via en nati
medlemsstat, hvis denne stilles gratis til radighed (pa betingelse af, at den skonomiske aktar har fremlagt de oplysninger (websted, udstedende myn
dokumentationens nejagtige reference), der er nedvendige for, at den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed kan gere dette. Hvis de
samtykke til en sddan adgang), eller

b) den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed allerede senest den 18. oktober 2018 (afhaengigt af den nationale gennemferelse af ar
direktiv 2014/24/EU) er | besiddelse af de pagaldende dokumenter

Den ekonomiske akter giver udtrykkeligt [angiv den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed som anfert i del |, afsnit A] adgang til dok
oplysninger, som er blevet afgivet i [angiv den relevante del, det relevante afsnit, det eller de relevante punkier] i dette faelles europziske udbudsdok
udbudsproceduren: (kort beskrivelse, henvisning til Den Europasiske Unions Tidende, referencenummer)].

Dato

Sted:

6. Huvis du har behov for at udfylde flere ESPDér klik pa opret og gentag procesen

ESPD besvarelser

Vejledning ESPD besvarelser

—

Du kan uploade, se og slette ESPD besvarelser i din Download ESPD be

udbudsbesvarelse

CTM bruger ESPD skema version 1.0.2 0O d N Dioiwnloads Ret
Hvis dokumentet ikke er gyldigt, betyder det at det ikke er i 0 1895 K @ =
overensstemmelse med ESPD-skemaet i den nuvasrende

version og som er implementeret af CTM, det er stadigvaek

gyldigt for indsendelse og vil kunne downloades af

ordregiveren.

7. Din ESPD er nu uploadet, men ikke indsendt.
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Mine besvarelser Progress

ESPD

—
Afhzengigt af hvilken model der benyttes, kan ESPD udfyldes online, eller ved download for udfyldelse ESPD-besvarelse uplo
andet sted, fx den Falles europaeisk side (htips://ec.europa.eu/tools/espd?lang=da ). Ved download, 2019-03-04 15:04 (CET
kiik pa "Download ESPD besvarelse” og gem XML-filen lokalt pa PC'en, herefter skal den indlseses pa
den snskede side for udfyldelse. NAr udfyldelsen er faerdiggjort, skal den endnu engang gemmes lokait | ESPD

Klik pa tilbage for at komme ud til udbuddet igen for at uploade evt yderligere dokumenter,
besvare krav/kriterier mm. eller for at afsende din besvarelse.

1.5.1 For udfyldelse af ESPD skabeloner, se bruger guiden Online
ESPD

1.6 Afsend tilbud/anmodning

A Sadan Afsender du dit tilbud/anmodning:

Nar du har udfyldt dit tibud/anmodning skal du sende det til ordregiveren. Ordregiveren kan
ikke se dit tilbud/anmodning fer du har sendt det. Tilbudet/anmodningen kan ikke abnes far
tidsfristen er overskredet. For at se din besvarelse inden du sender det til ordregiveren, kan
du klikke pa [Vis/Udskriv besvarelsesformular] nederst pa siden.

1. For at sende dit tilbud/anmodning skal du klikke pa [Send] nederst pa siden. Et pop-
up vindue vises med felter til at indtaste brugernavn og password.

2. Af sikkerhedsmaessige arsager, er du forpligtet til at indtaste dit brugernavn og
password fer du kan sende dit tilbud/anmodning. Klik derefter pa [Send]. Der bliver
automatisk sendt en besked til ordregiveren for at informerer ham om din deltagelse.

3. Nar du har sendt, vil du se en bekraeftelse pa din skaerm om at dit tilbud/anmodning
er sendt. Du vil ligeledes kunne se i revisionssporet at det er afsendt, samt dato og
tidspunkt. Procentbaren vil ligeledes veere skiftet til gren. Du vil ikke modtage en mail
om dette. Luk derefter pop-up vinduet for at vende tilbage til besvarelsessiden.

Nogle ordregivere kan anmode om at deres udbud bliver underskrevet med digital signatur
nar du skal afsende udbuddet. Hvis dette er tilfaeldet skal du have et gyldigt digitalt certifikat
installeret i din webbrowser. Til dette benyttes Internet Explorer. Digitale certifikater udstedes
af tredjeparts-organisationer som f.eks. NETS.

Ordregiveren kan give dig lov til at afsende uden et digital certifikat og i stedet for benytte
ngdlgsningen som en erstatning for den digitale signering. Efter du har sendt din anmodning
skal du printe autentifikationsbrevet ud, underskrive det og vedhaefte et i en besked i besked-
modulet i selve udbuddet. Dette skal ske inden deadlinen pa udbuddet udligber. Hvis du
foretager aendringer i dit tilbud, skal dette brev printes og sendes pa ny.
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Bemeerk! Der kan veere en indstilling i din brugerprofil der ger, at du ikke kan afsende pa
vegne af din virksomhed. Hvis send knappen er gra, skal du kontakte den
underskriftberettiget i jeres virksomhed, som sa kan afsende jeres tilbud/anmodning.

1.7 AEndringer

AEndringer samt forhandling kan fortsaette gennem hele processen. Ordregiveren kan fortage
eendringer indtil tidsfristen udlgber. Som tilbudsgiver kan du fortage aendringer indtil tidsfristen
er udlgbet eller du er last. Alle eendringer bliver logget i revisionssporet.

1.7.1 Ordregiver foretager aendringer

Alle aendringer er logget under fanen revisionsspor. P4 den made er det nemt for alle parter
at se hvilken aendring og hvornar er blevet foretaget. Du kan se informationer omkring dig
selv og ordregiveren i revisionssporet. For at sikre at du bliver informeret om aendringerne,
har ordregiveren en funktion, der afsender en notifikation med besked om aendringerne.
Ordregiveren kan ogsa veelge at sende en besked i systemet.

A

Sadan finder du revisionssporet:

1. Klik pa Igangveerende linket under Administration til venstre pa siden "Hjem”. Listen
med udbud vises.

2. Klik pa udbudsbeskrivelsen for at komme ind pa udbuddet.
3. Kiik pa fanen { Revisionsspor } . Alle aktiviteter vises. Brug pilenene gverst til

venstre for at bladre mellem siderne.

1.7.2 Justering af tilbud/anmodning

Du kan andre dit tilbud/anmodning indtil tridsfristen udlgber eller indtil du er Iast.

Bemaerk! Nar du foretager eendringer i din besvarelse, er du ngd til at gensende dit
tilbud/anmodning, ellers kan ordregiveren ikke se de aendringer du har foretaget. Det tidligere
indsendte tilbud/anmodninger bliver overskrevet af det nye tilbud og kun dette vil vaere
tilgeengeligt for ordregiveren efter tidsfristens udlgb.
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Mine tilbud Kontrakter Besked

Side 1/1 |

M

Valge trin:  2013-Biler

Tid (CET)

Alle v

2013-10-07 14:41:14

2013-10-07 14:41:14

2013-10-07 13:20:00

2013-10-07 13:18:56

Bruger / Firma

Alle

Linda Jacobsen
Henrikkommune

Linda Jacobsen
Henrikkommune

Linda Jacobsen
Legehjemet

Linda Jacobsen
Legenhjermet

Revisionsspor

Handling Tekst

Alle v

Slu-tidspunkts tilbud opdateret

Udbud opdateret

Tilbud sendt Ip-adresse: 195.249.146.2

Spargsmal besvaret 2013-Biler

P& same made som du kan fglge med i ordregiverens aendringer undervejs, kan ordregiveren

0gsa se dine aendringer | revisionssporet.

1.8 Besked

Besked-modulet understatter logferingen og sporbarhed af alle beskeder der er sendt og
modtaget i Igbet af processsen. Du kan bade sende til og modtage beskeder fra ordregiveren.
Spgrgsmal vedr. udbudsmaterialet skal sendes direkte til ordregiveren via. besked-modulet.

Pa den farste side (Hjem - nar du er logget ind isystemet), kan du se alle uleeste beskeder.
Dette er for at sikre at der ikke ligger nogen ulaeste beskeder til dig. Nar de er laest kan du
finde dem indeni besked-modulet til de relevante udbud

20131212 0921

2013-10-29 08:41

01314016 NG9-53

—+ Udbud

= Udbud

Invitation til 211511 - Indkeb af legetoj

Invitation til 20801:1 - Biler

ENil - Infarmatinn nm knntrakt fildelinn

A5}

1]

12 nye beskeder

Under fanen "Besked” pa et udbud, finder du alle de beskeder der er knyttet til det specifikke
udbud. For at fa vist beskeden, skal du klikke pa emnet.

Bemaerk! Rad bjeelke hen over en besked, betyder at dette er et udkast. Et udkast er en
pabegyndt besked der IKKE er sendt.
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EgUdkast % Har vedhaeftet fil

Mine tilbud Kontrakter Besked  Revisionsspor

Vaelge trin 1. Udbud E W] Vis system notifikationer Tilfej filter
1D Emne
Side 1af 1
=3 91804 Spergsmal om dato
91797 EDU: Legehjemet accepterede invitationen til ACU 251491 - Udbud
91795 Invitation til 251481 - Udbud

1.8.1 Send en besked

Sende en besked via et udbud:

1. Ga til det gnskede udbud og klik pa fanen { Besked }

2. Klik pa [Ny besked].

3. Ny besked-vindue vises.

Fra

Linda Jacobsen
{Legehjomet)

Systemmeddelelse

Linda Jacobsen

Ny meddelelse

Reference: Invitation # 21573 1 Indkab af biler
T Henrikkommune;
Emne:

I Send e-mail om meddelelsen til modiager.

4. Indtast det anskede emne.

5. Feltet [Til] er allerede forudfyldt.

6. For at vedheefte et dokument skal du klikke pa [Vedhaeft filer] og markere
den/de @nskede filer der skal uploades til beskeden, klik pa [Indlees]

7. For at afsende beskeden skal du klikke pa [Send]
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1.8.2 Beskedarkiv

Igennem beskedarkivet kan du gennemse alle beskeder du har sendt og modtaget uafhaenig
af dine udbud. Du kan tilga besked arkiver pa to mader:

1. Besked arkivet kan du finde i navigationsbaren gverst oppe.

DEMODK # M

s

£ Administration»

2. Eller du kan klikke pa alle beskeder pa siden "Hjem”.

& Linda

Velkommen Linda Jacobsen

Administration

Q Offentliggjorte udbud
21 i Danmark, 92 Total

Mine anmodninger om
=== prakvalifkation/tilbud

Afsluttet

—  Knnirakier

S== 1 Nye invitationer, 11 Igangvarende, 2

Beskeder
2015-05-20 15:48  Invitation fil 25149:1 - Udbud

— Udbud

2014-06-02 15:37 EDU: Information om kontrakt tildeling

— Kontrakt

2014-03-1912:34  preve udbred

Meddelsesarkiver ser saledes ud:

Indbakke

For at finde listen over aktive udbud eller for at udtrykke interesse for et udbud, venlig:
udbud" | venstre side.

Meddelelser

Search for

i Indbakke B

= Sendt

Im Udkast L
O
=
[}
[

Fra

cTMm
systemmeddelelse

cTm
systemmeddelelse

Linda Jacobsen

Linda Jacobsen

cT™

evetammaddalalea

Emne

Invitation til 21151:1 - Indkab af legetaj

Invitation til 20801:1 - Biler

EDU: Information om kontrakt tildeling

EDU: Information om kontrakt tildeling

eu-supply EDU: Your proposal for 20618:1 2013-Biler
cuhmittad

Reference

21151 Indkel

20801 Biler

6579

8577

20618 2013-E

Hvis en besked er skrevet og gemt, men ikke sendt, kan du finde den i mappen "Udkast”

under beskedarkivet.

Hvis en besked slettes bliver den fjernet fra systemet.
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1.9 Tildeling

Nar udbudsprocessen er afsluttet og tidsfristen er udlgbet vil ordregiveren evaluere de
indkommende tilbud og veelge en foretrukken tilbudsgiver. Det er kun den foretrukne
tilbudsgiver der kan indgéa kontrakt med ordregiveren. Hvis ordregiveren er underlagt Alcatel
direktivet, vil systemet automatisk sende en email og en notifikation der vil informerer dig om
du er blevet tildelt eller ikke tildelt en kontrakt. Hvis ordregiveren ikke er underlagt Alcatel
direktivet, vil der ikke blive sendt en automatisk notifikation fra systemet. Ordregiveren vil
derfor manuelt sende besked ud omkring den tildelte tilbudsgiver.

Sektion 4: Kontrakthandtering

Man kan tilga kontrakterne to steder i systemet. Under fanen "Kontrakt” vil du kunne
administrere alle beskeder og forhandling vedr. kontrakter.

1. Nar du star pa siden Hjem, kan du under Administration fa et hurtigt overblik over
dine kontrakter. Du kan klikke pa aktiv/afventer/udlgbet for at fa et overblik over
hvilket kontrakter du har adgang til.

i tion For at finde listen over aktive udbud eller for at udtrykke interesse for et udbud, venlig
udbud” i venstre side.

@ Offentliggjorte udbud
9i Sverige, 96 Total Beskeder

Mine besvarelser 2017-01-31 1519 EDU: Information om kontrakt tildeling

§§ 1 nye invitationer, 10 igangveerende, 22 = Kontrakt
Afsluttede 2017-01-30 09:43 EDU: Information om kontrakt tildeling
=+ Kontrakt
Bk 2017-01-27 11:18  eu-supply EDU: Changes notify 31964:1 - ingen udboksboks
0 aktiv(e), 2 afventer, 6 udlabne — (35 fil ndbud
Viser den sidste 15 ulasste besked Ga

Administrér dokumenter

Systemnotifikationer

2017-01-27 13:38  Et svar pa et spergsmal er blevet sendt

O
P Dokumenter
-
O]

Mine opgaver — Gé til udbud
g Mine sendte, modtagne og afsluttede 2017-01-26 13:28  eu-supply EDU: Your proposal for 31964:1 ingen udboksboks submitte
opgaver — Ga til udbud
2017-01-26 13:28 eu-supply EDU: Your proposal for 31964:1 ingen udboksboks submitte
m Rapporter e 2 S b

2. Huvis star du pa et specifikt udbud, klik pa [Kontrakter], for at se den kontrakt du har
faet tildelt.
Mine tilbud  Kontrakter Besked Revisionsspor

Kontrakt Udbud detaljer Tilbud Status

Der er flere mader at arbejde med kontrakthandtering pa i CTM afhaenig af hvilke funktioner
ordregiveren har valgt i opseetningen af kontrakten. Ordregiveren kan veelge at oprette
kontrakten i systemet pa falgende méader:
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e Fuld underskriftproces er forklaret udfarligt i denne manual. Det betyder at bade
udkast og den endelige kontrakt skal sendes og bekraeftes indeni systemet.

¢ Enklet underskriftproces betyder, at én version sendes og nar du har bekreeftet, er
kontrakten automatisk underskrevet.

o Underskrift udenfor CTM betyder, at du kun vil se en kontraktside i systemet, der kan
endres af ordregiveren til enhver tid. Den faktiske kontrakt er kun gemt i CTM som
en PDF-fil, hvor alle de juridiske detaljer er angivet. Ordregiveren vil manuelt indstille
status som "Underskrevet" nar han modtager en underskrevet papirudgave fra dig.

Ikke valgt vaerdi

Ikke valgt vaerdi
Underskrift udenforCTMm
Enkel underskrift proces

Nar ordregiveren opretter og sender den fgrste version af kontrakten til dig, er den forste
version altid en kladde, med mindre ordregiveren har valgt det kun skal veere enkelt
underskrivning proces eller underskrivning udenfor CTM og dermed vil han foretage
endringer i CTM. Men det er altid papirudgaven der er den juridiske. Hvis det er fuld
underskriftproces som er valgt, betyder det at hvis ordregiveren foretager azendringer i
kontrakten, skal han gensende kontrakten til godkendelse hos dig fer han kan sende dig den
endelige version. Den endelige version er altid den samme som det udkast du accepterede.

Pa same made som under udbuddet findes der et revisionsspor samt et besked-modul.

1.10 Kommunikere og underskrive kontrakten

Kommunikation og underskrivning af kontraktenkan sker on-line og dermed logges hele
processen.

Signeringen starter med at tilbudsgiveren bliver tildelt kontrakten og ordregiveren sender
udkastet til kontrakten afsted til godkendelse hos den tildelte tilbudsgiver. Dette er stadig
afhaengigt af hvilken underskrivningsproces ordregiveren har vaigt.

Hvis du ikke er blevet tildelt en kontrakt, vil du modtage et afslagsbrev.

1.10.1  Modtage et udkast til en kontrakt

Nar udkastet er sendt til dig vil du automatisk modtage en besked der informerer dig om, at
du har et udkast der skal godkendes. Dette er afhaenigt af den valgte indstilling fra
ordregiverens side, der har mulighed for at vaelge den enkelt underskriftsproces, saledes at
kontrakten kun bliver sendt en gang og ikke to som under fuld underskriftproces.

Sadan besvarer du en kontrakt:
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1. Som tidligere naevnt kan du tilga kontrakterne pa to mader. Enten via siden "Hjem”
under Administration eller under det pagaeldende udbud.

Kontrakt 18308 - Hovedkontrakt
Kontrakt 1 - Kontrakt 1

Ordregiver Nadjabuyer Hoved kontrakt side. Her kan du se et overblik over de kontrahere

at give svar pa rigtigheden af kontrakten, klik da pa "besvarelse” k
Version 1 Status Kontrakt modtaget af tilbudsgiver

Tildel brugerrettigheder...
Hoved kontrakt = Lav endringer  Mini-udbud Besked Revisionsspor

Kontraktreference:Kontrakt 1

Kontraktnavn: Kontrakt 1
Startdato:2017-01-31 tilbudsgiver
Slutdato: 2017-02-01 nadjasupplier1
Gavlegatan 16
11330
Betalingstype Stockholm
n/a
Kontaktperson
nadjasupplier
Hovedkentrakt

L YO TR S,

1. Hvis kontrakten er lavet i forlaengelse af et udbud i systemet, vil udbudsdetaljerne
veere en del af kontrakten. Klik pa [Besvar] for at bekraefte kontrakten/udkastet.

2. Etlille pop-up vindue vises, klik pa [Bekreeft], hvis du er enig med kontraktdetaljerne.
Hvis du er uenig med detaljerne skal du klikke pa [Afvis].

3. En systemgenereret notifikation vil blive sendt til ordregiveren med besked om din
beslutning. Hvis ordregiveren har anmodet om, at der skal underskrives med en
digital signatur, skal du ferst overfare et digital certfikat til din brugerprofil, far du kan
underskrive kontrakten.

Du har mulighed for at tildele burgerrettigheder. Det betyder, hvis ejeren af kontrakten eller
den underskriftberettiget skal vaere en anden kollega end dig, kan dette aendres i systemet.

Klik pa [Tildel brugerrettigheder].
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Kontrakt 1 - Kontrakt 1

Ordregiver MNadjabuyer

Version 1 Status Kontrakt modtaget af tilbu

I =1 1 ra

Start med at tilfgje personen med rettigheder til kontrakten - klik pa [Tilfgj/fiern medlemmer].

Tilladelser

& Ejer : nadjasuppliert

Ansvarsomrader :

Redigering Begraenset Se

Bruger
redigering rettigk

Der er ingen medlemmerl

Marker personen og flyt ham/hende ved hjaelp af pilen til boksen i hgjre side af skaermen og
klik pa Gem.

Medlemsinformationer

Alle brugere Seg brugere og grupper Medlemmer

nadjasupplier1 2
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Klik derefter pa
[ nadjasuppliert.2

Tilfmiffiermn medlemmer Tillzen ansvarlin Skift mier

Veelg den person der skal veere den nye ejer.

Medlemsinformationer

Valg Bruger Administrator Redigering Begranset Viewe
redigering

O nadjasupplier1 v v

0 nadjasuppliert.2 « v

1.10.2 Modtage en endelig kontrakt

Hvis ordregiveren har eendret noget i kontrakten efter du har anerkendt udkastet, skal
ordregiveren sende et nyt udkast, som du sa skal anerkende pa ny.

Nar du har anerkendt det fgrste udkast af kontrakten kan ordregiveren sendre status pa
kontrakten til "Endelig” og sende den endelige version til dig.

A

At modtage en endelig kontrakt:

1. Du vil modtage en automatisk besked, nar den endelige kontrakt er
modtaget.
2. Pa listen over kontrakter kan du se at den har sendret status til "Endelig

kontrakt sendt”. For at se og sende en automatisk besked til ordregiveren,
klik pa linket for at se kontrakten. Dette genererer en automatisk besked til
ordregiveren om at den endelige kontrakt er laest.

3. Nar du har lzest kontrakten er det ikke laengre muligt at eendre noget i
kontrakten og kontrakten er hermed underskrevet.

1.11 Kontraktsaendringer

Nar kontrakten er underskrevet er det stadig muligt at lave aendringer og andringsforslag.
AEndringerne handteres ved hjzelp af en revideret udgave en sakaldt variation indenfor CTM.
En variation pabegyndes af kaberen. Denne handteres p4 samme made som den endelige
kontrakt.
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Eventuelle eendringer og handlinger som udfgres i forbindelse med kontrakten logges i
kontraktens revisionsspor. For at fa adgang, klik pa {Revision}

Kontrakt 18308 - Hovedkontrakt
Kontrakt 1 - Kontrakt 1

s

Ordregiver ~ Nadjabuyer Hoved kontrakt side. Her kan du se et overblik over de kontraherende p
at give svar pa rigtigheden af kontrakten, klik da pa "besvarelse" knap ti
Version 1 Status Kontrakt modtaget af tilbudsgiver

Tildel brugerrettigheder... m

Hoved kontrakt  Lav @ndringer  Mini-udbud Besked Revisionsspor

For at besvare en variation:

1. Du vil automatisk modtage en besked nar der er modtaget en variation til
kontrakten.

2. Ga til det udbud til som kontrakten er baseret pa og klik pa {Kontrakter}.
Variationer vil nu vaere vist under kontrakten. Klik pa variations navnet.

3. Klik pa [Acceptér] knappen, hvis du er enig med detaljer for variationen eller
klik pa [Afvis] hvis du ikke er enig. En automatisk notifikaiton omkirng dit valg
vil blive sendt til ordregiveren.

4, Nar variationen er blevet godkendt vil ordregiveren andre status til "Endelig”
og sende dig den endelige version. Her bruges den samme fremgangsmade
som for kontrakter.

1.12 Besked

For og efter kontrakten er underskrevet kan du sende beskeder til ordregiveren. Afsendelsen
af beskeden sker pa same made som under udbuddet/tilbuddet, se sektionen Besked.

Kontrakt 18308 - Hovedkontrakt
Kontrakt 1 - Kontrakt 1

Kontrakt 1 - Kontrakt 1 Vejledning

Ordregiver Nadjabuyer Hoved kontrakt side. Her kan du se et overblik over de kontraherende

at give svar pa rigtigheden af kontrakten, klik da pa "besvarelse" knap
Version 1 Status Kontrakt modtaget af tilbudsgiver

Tildel brugermettigheder. ..

Hoved kontrakt  Lav andringer  Mini-udbud Besked Revisionsspor
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Sektion 5: Generel Brugerinformation

1.13 Spergsmal og svar (Q&A) modulet

"Spergsmal og svar” er et modul der bruges af nogle af ordregiverne og ger det nemmere at
stille spgrgsmal (tilbbudsgiver) og besvare dem (ordregiver). Som tilbudsgiver stiller man et
spergsmal i dette modul og nar ordregiveren svarer pa spargsmalet bliver bade spargsmalet
og svaret offentligt tilgaengeligt for alle deltagere pa udbuddet. Dette har en anderledes
funktion end Besked-modulet, som bruges til at sende private beskeder til ordregiveren.

Processen er som felgende: tilbudsgiveren stiller spgrgsmal under udbudsprocessen,
ordregiveren har mulighed for at fierne specifikke oplysninger om tilbidsgiveren inden svarene
bliver offentliggjort. De offentliggjorte spergsmal og svar er tilgeengelige for enhver
tilbudsgiver, det har vist interesse i udbuddet.

Tilbudsgiveren vil ikke have mulighed for at stille flere spargsmal nar fristen for klargering af
spergsmal er overskredet. Deadlinen er indstillet af ordregiveren i hvert udbud. Hvis der ikke
er sat en deadline for spargsmal kan disse stilles frem til udbuddets deadline.

1.13.1  Brugeroverblik

Tilbudsgiveren kan tilgad "Spargsmal og svar” modulet her, se billedet nedenfor.
Vejledning

Til afsende besvarelse: )
Besvarelse/anmodning ikke afsendt (klit

VENLIGST AFSAT GOD TID TIL AT UDFYLDE/BESVARE ANMODNINGEN/TILBUDDET. anmodning/tilbud” nederst til hejre for al
Efter du har klikket pa "Send", den bla knap nederst i hejre hjemne, vil du blive bedt om at
indtaste dit brugermavn og password - sa hav det altid ved handen

DU KAN AFSENDE FLERE GANGE, DET ER ALENE DET SENEST AFSENDTE SOM

¥ @ Resterende fid for tidsfrist: 0:17:31
ORDREGIVER FAR ADGANG TIL EFTER FRISTEN

Detaljerede instruktioner

Min besvarelse  Kontrakter Besked Revisionsspor

Udbud

Datoer (CE1
i# Se udbud detaljer O Her kan du se alle ordregivers udbudsdokumenter < Tilbudsgiver spergsmal og svar & Tigsmst 207
Tilfej brugere
Mine besvarelser Progress
compliance document
Dokument Bekraeftelse af mindstekrav Procentdel afsluttet
0 af 1 besvaret Bekresft opfyldelse af mindstekrav...
Krav/kriterier
0 af 1 krav/kriterie besvaret Tildel sektioner.. Besvar kravikriterier. .. Total
R fiste Alle mindstekrav er ikke
0 af 2 enhedspniser ) " : 5 S
: : Fastsast pris on-line.. Fastsaat pris off-line... Importér priser...
2 raekker inkl. overskrifter og noter -
i Dokumentet er ej vedhaef
Samlet t'l_h"'d_ {DKKJ specifik kravkntene
Sammenligneligt tilbud: Indtact tilhiideeim
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Tilbudsgiveren kan her se en liste over sine spgrgsmal samt dem der er besvaret af
ordregiveren. Ved at klikke pad Emne af spgrgsmalet vil spgrgsmalet og svaret abne sig.

Spergsmal og svar
id |7 Emne 2 Afsendelses dato 2 Svar dato &

2658 Spergsmal 1 27-01-2017 27-01-2017

Nar ordregiveren har besvaret spgrgsmalet fra tilbudsgiveren vil ejeren af spesrgsmalet
modtage en email notification. Tilbudsgivere der ikke er en del af udbuddet (pa det tidspunkt
spergsmale bliver stillet og besvaret) vil have adgang til QnA nar de far adgang til udbuddet.
Der findes ogsa en printervenlig version af spgrgsmal og svar.

) & hitps://edu.eu-supply.com/ctm/QnASupplier/Print/33960 - Internet Explorer

BB https://edu.eu-supply.com/ctrm/CnASupplier/Print/35969
Spergsmal og svar

Spergsmal
2658
Afsendelses dato
27-01-2017
Svar dato
27-01-2017
Emne
Sporgsmal 1

Spergsmal

Sporgsmal 1 tekst

Svar

Svar til spgrgsmal 1

Printervenlig version
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1.14 Redigér brugerprofil

Nar du er logget ind i systemet har du adgang til din brugerprofil. Her kan du endre i dine
oplysninger samt diverse indstillinger.

A Redigér brugerprofil:

1. Klik pa din profil gverst oppe | bjeelken (pa siden "Hjem”)
CTM ®* = °o' £ Administration ~ & nadjasuppl..
Hjem / Brugere / Brugerdetaljer for

Brugerdetaljer for nadjasupplier1

Vejledning Brugerdetaljer for

2. Kilik pa [Ret] ud for brugerprofilen, for at 2endre | dine oplysninger: f.eks brugernavn,
password, sprog, notifikationer mm. Husk at klikke pa [Gem].
Job afsluttet

Udleb af opgaver - rapport
Opgaveredigering

Kontrakt: Tilkendelsesbrev
Kontrakt: Brev om afslag
Kontrakt: sat som endelig
Kontrakt: Godkendelse annulleret
Kvalificeret il DPS

Ikke kvalificeret til DPS
Notifikation for tidsfrist af Udbud

Il ad e A D e Frm mrdemmin cmem

N T T T C A C A I R T A B C Y

Notifikationsindstillinger

Notifikationer er begivenheder der sker i systemet og du kan selv vaelge hvilke du gnsker at
blive underrettet om. Du vil modtage en automatisk genereret systembesked. Du kan ogsa
veelge at modtage en e-mail notifikation nar deadline pa et udbud du har udtrykt interesse i er
ved at udlgbe. Denne e-mail meddelelse vil du modtage 5 dage for deadline og den vil kun
blive sendt 1 gang. Denne indstilling er geeldende for alle dine udbud. Det er valgtfrit om man
onsker at gare brug af disse notifikationer.

[] MNotifikation for tidsfrist af Udbud

Som tilbudsgiver vil du modtage e-mail notifikationer hvis:

e Man star som ejer af udbuddet
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e Har vist interesse, men endnu ikke afsendt besvarelsen
e Man har indsendt besvarelsen, og derefter lavet eendringer i besvarelsen

Som standard for nye brugere og tilbudsgivere er dette indstillet til aktiveret. Som standard for
eksisterende brugere er det indstillet til deaktiveret.

Digital signering
Digital signering bruges til underskrift af kontrakter og udbud:

1. Ga til din brugerprofil og klik pa Ret

2. Find punktet "Bruger kan afsende anmodning/tilbuds pa vegne af firmaet” — der skal
veere flueben i dette punkt

3. Hovis der ikke kan saettes flueben i dette punkt, er dette fordi det allerede er indstillet

Klik pa Gem for at aendringerne treedder i kraft

ActiveX indstillinger

ActiveX kan downloades og installeres pa din computer for at fa adgang til yderligere
funktioner i CTM. ActiveX er kun tilgaengelig pa en Windows-platform ved hjaelp af Internet
Explorer som webbrowser. For at kunne installere ActiveX skal du have adgang til at kunne
installere programmer pa din computer, dvs.sige at du skal veere en superbruger eller
computeradministrator.

Brugerdetaljer for

Navn:
Linda Jacobsen

E-mail: Tidszone:
linda jacobsen@eu-supply.com CET

Indstillinger

ActiveX indstillinger Ret
Administrere ActiveX obiekier som bruaes pa markedsoladsen.

For at installere ActiveX skal du klikke pa [Ret] p4 den samme side hvor du tilgar din
brugerprofil. Du finder den komplette indstllationspakke i venstre side af skaermen og
installerer én af de to tilgaengelige versioner.
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ActiveX kontrol indstillinger

Vejledning
SERESELE

Denne side viser ActiveX objekterne pa din computer og den seneste
version som star til ridighed pa markedspladsen. Hvis du har en 2eldre

version vil "Handling" kolonnen vise en knap med teksten “Indlas”
Na&r du klikker pa knappen, starter installationen automatisk med at
opdatere objekterne.

Hvis der under installationen vises et dialogfelt ber du serge for at E
supply veelges som distributer inden du klikker pa "Ja® for at afslutte
din overfersel.

Microsoft Internet Explorer kan have problemer med at opdatere
objektet. Det resulterer i at browseren lukkes. | det titfslde skal du

Indstillinger

Styring Status Installerede  Versi
version availi
Upload Manager Mangler 3.0.2.0 3.0.2

Overfarselsstyringen ActiveX forbedrer overfarslen af dokumenter til me

U- overfarsien af komprimerede, hierarkiske og mangfoldige dokumenter.

CAPICOM Installeret 21.0

CAPICOM ActiveX objektet fra Microsoft bruges til at oprette digitale sic

starte din browser igen og vende tilbage til denne side for at verificere

at objektet blev opdateret

Hvis du ikke snsker at bruge ActiveX objekter, flemn venligst krydset
afkrydsningsfeltet ved siden af objektet og Kiik pa "Gem’".

ActiveX installationspakke
———————————————

Klik p4 linket nedenfor for at downloade en installationspakke til alle
ActiveX kontroller.

Tjek at alle Internet Explorer vinduer er lukkede fer du kerer
installationsprogrammet.

Hvis du er ved at opgradere eksisterende ActiveX kontroller skal du

Flash Mangler

fra

Flash ActiveX objekter fra Macromedia bruges til at vise udvidede grafik

Digital Signature Utility Installeret 1.0.0.2 1.0.0,

Det Digitale Signatur ActiveX objekt serger for at du selv kan signere dc
verificerer dokumenter som blev digitalt signeret

Hvis du ikke har adgang til at indstallere programmer skal du kontakte din loklale IT- afdeling

for at fa den indstalleret pa din compute

r.

Nedenstaende ActiveX er i gjebliket tilgaengelige, nogle af ActiveX er kun tilgeengelige for

ordregiver.

ActiveX

Beskrivelse

Upload manager

The upload manager er et veerktgj til at uploade flere
filer og mappe struktur fra din locale pc til alle document
arkiver | systemet..

Udviklet af eu-supply

Chart FX Chart FX bruges | modulet eauktion til at vise en graf
for et udbud, som er placeret under eauktionen.
Udviklet af Software FX

CAPICOM Capicom bruges | forbindelse med brug af digital
signatur | systemet.
Udviklet af Microsoft

Flash Flash bruges til at vise grafik f.eks. i en tilbudsgiver

profil og kort- diagram

Udviklet af Macromedia

Digital signatur
hjeelpeprogram

Digital signatur hjaelpeprogram, Ger det muligt for dig at
underskrive kontrakter og afsende besvarelse hvor den
digitale signatur er pakreevet.

Udviklet af eu-supply

1.15 Dokumentmapper

Dokumentmapperne kan bruges til arkivering af dokumenter i systemet. Disse dokumenter
bruges f.eks. i udbud, s& man ikke behgver at uploade de samme dokumenter hver gang.
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Firma mappe O Navn -]
{8 Indkeb
-8 Projekter O #] intemt dokument 1.docx @ d
Tegninger 0
8 Tro og love erldaring O #) intemt dokument 2.docx @
I #) kontrakt individuel.docx & 0
O #) Kontrakt version 2.docx @ 0
O #) Kontrakt.docx @ 0

O Oplysninger om miljgansvarlighed.docx &
[ #) rammearale udkast.docx @ 0
| Regnskab - seneste.docx @ 0

O #] Relevante referencer.docx @

Folgende dokumentmapper er tilgeengelige:

e Firma — Her gemmes dokumenter som er delt i hele virksomheden og bruges i udbud.
e Personligt— Her kan du gemme dine personlige dokumenter. De vil ikke veere synlige
for andre brugere.

Nar du besvarer en invitation og uploader et dokument er det muligt at kopiere mapper og
dokumenter fra ovenstidende mapper ind i besvarelsen. Bemaerk, at dokumentet vil blive
kopiert og ikke linket. Hvis du laver zendringer i de dokumenter der er i mapperne, vil det ikke
sla igennem pa det dokument du har vedhaeftet i selve besvarelsen.

1.15.1 Upload dokumenter fra PC

Dokumenter kan enten uploades direkte eller ved at benytte planlagt indlezesning. Computeren
skal veere teendt for at benytte planlagt indleesning og kan bruges nar store maengder data
skal uploades.

Upload dokumenter fra din PC til firmaarkiv, uden brug af upload manager
(Standard indstilling)

1. Fra siden "Hjem”, klik pa linket Dokumenter under Administration
2. Klik pa [Indlzes filer...]

3. Veelg det/de dokumenter du gnsker at uploade

4, Klik pa [Indlzes]

Upload dokumenter fra din PC direkte til et udbud, uden brug af upload
manager (Standars indstilling)

1. Fra siden "Hjem” klik pa selve udbuddet.

2. Klik pa [Vedhaeft dokumenter...]

Page 44




3. Klik pa [Tilfgj fra feelles mappe...] for at vaelge de/det dokument du gnsker at
uploade.

1.15.2  Overfore flere dokumneter pa en gang fra din PC

Upload Manager er en en valgfri funktion i CTM, der ger det muligt at uploade flere

dokumenter ad gangen. Det kraever at man benytter Internet Explorer. En installation er
pakraevet pa din PC.

Installere Upload Manager til din PC: (Se ogsa afsnittet om ActiveX)

1. Klik pa brugerprofiler (hvis du er administrator, ellers skal du bare klikke pa

din egen personlige profil)

2. Klik pa dit navn (hvis du er administrator, ellers springes dette trin over) og ga

til din personlige profil

3. Klik pa [Ret] ud for ActiveX indstillinger

4, Klik p& "msi’-indstallationspakken nederst til venstre og klik pa "Kar” (1). Nar
indstallationen er fuldfgrt vil Upload Manager blive gren (du skal muligvis
opdatere). Seet flueben i den lille boks foran Upload Manager (2) og klik pa

nGemn

ActiveX kontrol indstillinger

Vejledning
et

Denne side viser ActiveX objekterne pa din computer og den seneste
version som star til radighed pa markedspladsen. Hvis du har en zldre
version vil "Handling" kolonnen vise en knap med teksten "Indlaes”.
Nar du kiikker pa knappen, starter installationen automatisk med at
opdatere objekterne.

Hvis der under installationen vises et dialogfelt ber du serge for at EU-
supply veelges som distributer inden du kikker pa "Ja” for at afslutte
din overfarsel.

Microsoft Internet Explorer kan have problemer med at opdatere
objektet. Det resulterer i at browseren lukkes. | det tilfazlde skal du
starte din browser igen og vende tilbage til denne side for at verificere
at objektet blev opdateret

Hvis du ikke ensker at bruge ActiveX objekter, flem venligst krydset fra
afikrydsningsfeltet ved siden af objektet og Kk pa “Gem”

ActiveX installationspakke

Klik pa linket nedenfor for at downloade en installationspakke til alle
ActiveX kontroller.

Tjek at alle Internet Explorer vinduer er lukkede fer du kerer
installationsprogrammet

Hvis du er ved at opgradere eksisterende ActiveX kontroller skal du

Indstillinger

styring Status Installerede  Ver:
version avai
Upload Manager Mangler 3.0.2.0 3.0.

Overfarselsstyringen ActiveX forbedrer overfarsien af dokumenter til v
overfarslen ar “omprimerede, hierarkiske og mangfoldige dokumenter.

CAPICOM Installeret - 2.1.

CAPICOM ActiveX objektet fra Microsoft bruges til at oprette digitale s

FIaDsh Mangler 3 £

Flash ActiveX objekter fra Macromedia bruges til at vise udvidede graf

Digital Signature Utility Installeret 1.0.0.2 1.0.

Det Digitale Signatur ActiveX objekt sarger for at du selv kan signere ¢
verificerer dokumenter som blev digitalt signeret
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Sarg for at Upload Manger kun er afkrydset, hvis den er indstalleret (gran) ellers vil systemet
preve at bruge en funktion der ikke er installeret og det vil medfgre at upload/download ikke
virker.

Uploade dokumenter fra din PC til et tilbud med Upload Manager:

1. Fra siden "Hjem”, abn selve udbuddet
2. Klik pa [Vedhzeft dokumenter...] og derefter pa [Indlees filer...]

3. Derfter vil Upload Manager vise hvilke filer og/eller mapper kan veelges

Min computer Indlas liste Log

=Bl Desktop

-4y Homegroup

-] @& Uaco

-8 This PC

|- Libraries

- €l Network

7158 Control Panel

- Recycle Bin

-] . KOntrakt oversaettelse

]D Test
..... 8 Adobe Reader X

..... D‘ AVG
..... DE’ Google Chrome

..... 16} Skype
..... D TeamWiewer 10

..... []<5 Win2PDF Desktop

i Y Y Y N Y oy Y N |

Trdlmsninnstid: Nata tn nnlnad:

4, Veelg de dokumenter/mapper der skal overfgres ved at markere
afkrydsningsfelterne foran dokument/mappenavn

5. Klik pa [Indlzes], derefter pa [Udfert]

Det kan forekomme at dokumenterne ikke bliver vist med det samme. Dette skyldes at de
uploadede filer er lagt i kg. | sa fald kan der godt ga 10 — 15 min. inden filerne er uploadet.

A

Planlagt indlasning af dokumenter:
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Inden man kan benytte planlagt indlaesning i CTM, er der to trin man skal igennem farst.

1. Kar som administrator

| -
Hajre klik pa m klik derfter pa Internet Explore, vaelg "K@r som administrator” (Run as
administrator)

in several countries

the Europe. more a

Frequent

dlE eu-supply.com

dli https://eu.eu-supply.com/app/a...
dli System Maintenance

dlE Seg firmaer

A5 eu-supply.com

A eu-supply.com

Ai Administrerer indstillinger

A eu-supply.com

A eu-supply.com
Tasks
#g Start InPri

¥ Open new

Open

' Run as administrator

Unpin from Taskbar
g Properties
= Internet Ex,
TR A P O R L SRR S B ZE et e i LT I

En ny internetside abner. Indtast brugernavn og password som du plejer.
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| eu-supply.com |

Angiv brugemavn og password. Husk at skelne mellem sma og .
store skrifttegn Kundelogin
Kiik 53 pa "Log on" Brugernavn

iE Igangveerende udbud

Password

& Online registrering |

&8 Cookies

£ Planlagt nedetid Logpa

Glemt dit password?

1. Klik pa pilen i bunden af proces linjen, derefter pa dette symbol @ denne side
skal forblive aben under hele indlaesningsprocessen (upload queue manager).

Schedule View Help

Status Start time Information
@ Failed 07-10-2014 0%:15 UMNIT_234409
@ Failed 20-10-2014 12:30 UMNIT_234409
@ Pending 15-07-2015 14:30 UMIT_4811

Customize...

Nar disse to trin er klaret skal du gare falgende:

1. Fra siden "Hjem”, abn selve udbuddet
2. Klik pa [Vedheeft dokumenter...] og derefter pa [Indlaes filer...]

3. Veelg filer du gnsker at uploade
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4. Klik pa [Plaenlag] . | vinduet kan du angive tidspunktet for hvornar du @nsker
at uploade dine dokumenter. Din computer vil sa, hvis den er forbundet til
Internettet starte med at uploade dokumenterne pa det gnskede tidspunkt

Planleeg upload

@1‘_ Skriv dato og tidspunkt hver indlzesning
starte.
@ Starttidspunkt | 11:00:00
I_ Startdato: | 15-07-2015
= |
5. Du kan se dine filer (som skal uploades med Planlagt Upload) under Indlaes

liste

Bemark! Computeren skal veere teendt og have adgang til Internettet for at den planlagte
indleesning kan finde sted.

Hvis du ensker at afbestille den planlagte upload eller se status, klik pa Planlagte
indleesninger under Administration pa siden "Hjem”. Eller klik pa dette ikon 4 | bunden af
din PC.

Dokumenter

B Administrér virksomhedens og br
dokumenter.

@ Planlagte indlaasninger

Mine opgaver
[t_f hine =endte mndtanne o afch dh
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EQ, All Referen

EQy, All Researc

Vo =
[} % @ a
02

Customize...

Et vindue vises med en oversigt over de planlagte uploads samt deres status.

Upload queue

Status: Running [
Skatus | Skart kirme | Information
@Pending 2006-09-29 20:00 Comparry Folder

1.15.3  Upload dokument til et specifikt krav/kriterie under
besvarelsen

Sommetider kreever ordregiveren et dokument vedhaeftet som en del af besvarelsen.

1. Klik pa udbuddet, fra siden "Hjem”.

2. Kilik pa [Besvar krav/kriterier...]

3. Besvar krav/kriteriet og klik pa Gem
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4. Kilik pa dokument-ikonet (rad eller gul mappe)
5. Kilik pa [Indlees filer...]

6. Veelg dokumentet og klik pa [Indlees...] derefter pa [Luk vindue] for at komme
tilbage.

7. Kilik derefter pa Gem for at gemme dokumentet. Den rg@de/gule mappe skal nu
skifte farve til gron.

1.16 Rapporter

CTM systemet understatter forskellige typer af rapporter. Hvis Igsningen kgrer igennem jeres
egen HW infrastruktur, er det muligt at udvikle jeres egne rapporter. Hvis systemet er hosted,
kan vi ogsa tilbyde hentning af rapporter efter naesten ethvert behov.

Standardkonfigurationen omfatter en reekke rapporter ved hjaelp af XSL/XML eller Excel. Vi er
glade for at skraeddersy yderligere rapporter ved hjeelp af denne teknologi eller integrere
standard rapporteringsveerktgjer efter behov sdsom Crystal Reports eller Business Objects.

Opsaetning af rapporter kan nas fra siden "Hjem”.

Rapporter
Systemets standardrappori

1.17 Digital certifikat

Hvis ordregiveren kraever det, skal udbuddet underskrives med digital certifikat ved
afsendelsen af tilbuddet. Dette skal veere insalleret pa compteren i forevejen og skal bestilles
hos tredjepart.

Sektion 6: E-Auktion

1.18 Bekreaeft dit forste bud til auktionen

Folgende tager afseet i eksempler pa hvordan en eAuktion forlgber.

Ordregiveren har udarbejdet auktionen og sendt dit fgrste bud i henhold til tidligere sendt bud
(under udbudsprocessen) til validering. Hvis auktionen er oprettet i forlaengelse af et udbud,
vil dit farste bud i auktionen veere det samme som det du angav i selve udbuddet. Som
tilbudsgiver (deltager i auktionen) skal du validere dette farste bud. Dette kan ikke eendres
efterfglgende. De efterfglgende bud kan kun blive sat lavere end det fgrste bud— i henhold til
regler om omvendt auktion.

Page 51




Validering af eget oprindelige tilbud (Initialbud) - Auktion 2015 - Auktion 2015

SR

P4 dette skaermbillede vises priser per varelinje og det samlede tilbud i Aftale/varekury

det initialbud, tilbudsgiver afgav inden tilbudsfristens udleb. Dette
oprindelige tilbud er bindende for tiloudsgiver, indtil der afgives nye
priser. For god ordens skyld anmodes tilbudsgiver dog om at validere
budet. Tilbudsgiver kan alene afvise at validere budet, safremt det kan
godigeres, at den anfarte pris/de anferte priser ikke er identiske med
den i tilbudet angivne pris/de i tilbudet angivne priser.

1. Auktion 2015
De ovenfor anfarte priser per aftale/varekurv og samlet bud fremgar af

udisbet af tilbudsfristen. Validerer tilbudsgiver disse priser og det sami
® Ja

() Nej, tilbudsgiver kontakter ordregiver felefonisk

Klik pa "Send svar”, for at validere dit farste bud.

Der abnes et nyt vindue, hvor du kan se dit bud og hvor lang tid der er tilbage til auktionen

starter.

Udbud25716 - Auktion 2015 - Auktion 2015

Vejledning
——

Tid til e-auktionen starter:

17:03:25
Bud Kontrakter Besked Revisionsspor
Aftale/varekurv Min nuvaerende position Eget nuveaerende bud (DKK)
1. Auktion 2015 150.000,00

Nar auktionen er startet kan du begynde at byde. @verst oppe til hgjre (under Vejledning) kan

du se reglerne omkring denne aktuelle auktion.

1.19 Start af auktionen/angive bud og automatiske advarsler

Hvis ordregiveren har indstillet til at rangordning skal vises, vil du kunne se hvilken pris de

andre tilbudsgivere byder med. Ingen kan dog se hvilke tilbudsgivere der er tale om.

Pa nedenstaende eksempel kan du se at hvert nyt bud skal formindskes med 1000,- DKK og

det er det nye bedste bud som star til at vinde.

Forlaengelsestid er 420 sekunder, hvilket betyder at hvis en tilbudsgiver afgiver et bud lige for

tidsfristen vil hele auktionen forlaendes med 420 sekunder, hvilket giver de andre tilbudsgivere
mulighed for at komme med deres bud. Alle auktionsindstillinger er bestemt pa forhand af
ordregiveren.

l
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Udbud25716 - Auktion 2015 - Auktion 2015

Bud Kontrakter Besked Revisionsspor
Aftale/varekurv

1. Auktion 2015

Bud Kontrakter Besked Revisionsspor
Aftale/varekurv

1. Auktion 2015

Side opdateret 17/07/15 09:14

Min nuveerende position

2

Min nuvaerende position

1

Vejledning

Tilldelning sker pr. delaftale
Mindste udsving | fornold til tidligere afgivet bud:

Bud formindskelse beregnes ud fra:  Auksjonens best

Forlaengelsestid: 420 sekunder
Forlaengelses tid udleses ved: Alle nye bud
Tid til e-auktionen slutter:

6:50:16

Eget nuvaerende bud (DKK)

160.000,00

Eget nuvaerende bud (DKK)

138.000,00

Tilbudsgiveren afgiver et nyt bud, som er mindre end det foregadende og er nu nummer 1.

Folgende eksempel er pa en auktion med afgivelse af bud pa flere enheder og med en total

pris bestemmende udfaldet af positioneringen.

Tilbudsgiveren accepterer det farste bud send af ordregiveren:

Hjem / Mine udbud / Validér ferste bud Udbud 32125

Validering af eget oprindelige tilbud (Initialbud) - Auktion 2017 - Auktion 2017

Vejledning

Pa dette skasrmbillede vises priser per varelinje og det samlede tilbud i
det initialbud, tilbudsgiver afgav inden tilbudsfristens udleb. Dette
oprindelige tilbud er bindende for tilbudsgiver, indtil der afgives nye
priser. For god ordens skyld anmodes tilbudsgiver dog om at validere
budet. Tilbudsgiver kan alene afvise at validere budet, safremt det kan
godtgeres, at den anfaerte pris/de anferte priser ikke er identiske med

den i tilbudet angivne pris/de i tilbudet angivne priser

Aftale/varekurv

1. Auktion 2017 - lot 1

2_Aukfion 2017 - lot 2

Samlet bud

De ovenfor anferte priser per aftale/varekurv og samlet bud fremgar af till
udlabet af tilbudsfristen. Validerer tilbudsgiver disse priser og det samled

@ Ja

O Nej, tilbudsgiver kontakter ordregiver telefonisk
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Ens bud skal formindskes pa en made sa det samlede bud bliver formindsket med 10 %.

Hjem / Mine udbud / Udbud 32125

Udbud 32125 - Auktion 2017 - Auktion 2017

Vejledning
—

Tilldelning sker pa totalbudet for alla Delkontrakter
Mindste udswving 1 forhold til tidligere afgivet bud: 10,00
Bud formindskelse beregnes ud fra: Dit bedste bud
Forleengelsestd: 420 sekunder

Forlaengelses tid udleses ved: Alle nye bud

Tid til e-auktionen slutter:

10:29:46
Bud Kontrakter Besked Revisionsspor
Aftale/varekurv Laveste bud (EUR) Eget nuvaerende bud (EUR) N
1. Auktion 2017 - lot 1 5.000,00 5.000,00
2. Auktion 2017 - lot 2 10.000,00 10.000,00
Samlet bud 15.000,00 15.000,00

(Rangorden: 1)

Tilbudsgiveren vil for "lot ” afgive ny pris — 4800,- og for "lot 2" — 9900,- og far denne advarsel:

Bekrasft buddet

Tid til e-auktionen slutter:
10:25:52

0 Totalbud: Tilbuddet opfylder ikke kravet om mindsteudsving (10%)
mindst én af rubrikkerne

Aftale/varekurv Seneste bud ( EUR): N
1. Auktion 2017 - lot 1 5.000,00

2. Auktion 2017 - lot 2 10.000,00 (
Samlet bud 15.000,00 1

Tilbudsgiver er i gang med at indgive et bindende bud. Hvis dette bt
ellers tryk pa "Annuller’.

Dette er fordi total prisen skal mindskes med 10 % : 15.000 — 10 % = 15.000-1.500 = 13.500
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Tilbudsgiveren formindsker prisen pa "lot 2” fra 9900,- til 8.000 og det samlede bud bliver
derved 12.800,-, som er mindre end 13.500,- sa det er acceptabelt.

Bekraeft buddet

Tid til e-auktionen slutter:

10:15:31

Aftale/varekurv Seneste bud ( EUR): I
1. Auktion 2017 - lot 1 5.000,00 4
2. Auktion 2017 - lot 2 10.000,00 8
Samlet bud 15.000,00 1

Tilbudsgiver er | gang med at indgive et bindende bud. Hvis dette b
ellers tryk pa "Annuller”

Tilbudsgiveren fgrer stadigveek i positioneringen.
Udbud 32125 - Auktion 2017 - Auktion 2017

Bud Kontrakter Besked
Aftale/varekurv

1. Auktion 2017 - lot 1

2. Auktion 2017 - lot 2

Samlet bud

Revisionsspor

Laveste bud (EUR)

4.800,00

8.000,00

12.800,00

Vejledning
_—

Tilldelning sker pa totalbudet for alla Delkontrakter
Mindste udswving 1 forhold til tidligere afgivet bud: 10,01
Bud formindskelse beregnes ud fra: Dit bedste bud
Forlaengelsestid: 420 sekunder

Forlzengelses tid udleses ved: Alle nye bud

Tid til e-auktionen slutter.

10:15:11

Eget nuvaerende bud (EUR) h

4.800,00
8.000,00

12.800,00
(Rangorden: 1)
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