
Guide utilisateur entreprise:

INSCRIPTION et 
TELECHARGEMENT



Cliquez sur 
« consultations en 

cours » pour 
accéder aux 

appels d’offres

Vous êtes sur le portail personnalisé
d’un donneur d’ordre 

Cliquez sur 
« consultations 
en cours » pour 

accéder aux 
appels d’offres
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Cliquez sur le libellé de l’appel 
d’offres qui vous intéresse
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1. Vous accédez à des informations 
générales sur le marché

2. En cliquant sur « Voir 
documents », vous ouvrez la 

fenêtre suivante

3. Les seuls documents 
consultables sont les documents 

mis en accès libre.
(dans ce cas-là, le règlement de consultation)

4. Cliquez sur 
« Enregistrement en 

ligne » pour vous inscrire 
sur la plate-forme la 

première fois
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4b. Cliquez sur 
« Connexion» si vous 

avez déjà vos identifiants 
(allez directement page 9 

du guide) 



Renseignez les champs:
Les champs marqués d’un * sont obligatoires
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Attention de bien 
remplir ce champ!
(mettre « autres » en 

cas d’hésitation
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Lors de votre enregistrement, gardez 
PRECIEUSEMENT vos codes d’accès.
Ils vous serviront à vous connecter 

ultérieurement.



Un message vous avertit que 
votre enregistrement a été pris 

en compte.
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Notre service de maintenance valide votre 
inscription, vous recevez un e-mail de 

confirmation. Vous pouvez maintenant vous 
connecter
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Vous saisissez vos 
identifiants (veillez à 

respecter 
majuscules/minuscules) 
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Cliquez sur 
« accueil » 

pour 
accéder à 
votre page 
d’accueil
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Vous arrivez sur la page « Mes appels d’offres »



Cliquez sur «Appels 
d’offres publiés » pour 
consulter les appels 

d’offres qui vous 
intéressent
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Cliquez sur le libellé de 
l’appel d’offres qui vous 

intéresse
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Cliquez sur « Accès au 
dossier de consultation »

Cette page affiche des informations 
générales sur le marché sélectionné
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Cliquez sur « Accès au 
dossier de consultation » une 

seconde fois
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Cliquez sur chaque fichier 
pour les télécharger un par un  

ou…

…cliquez sur « Tout 
télécharger (zip) »
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Cliquez sur «Enregistrer»
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1. Choisissez 
l’emplacement où vous 
voulez enregistrer le 

dossier de consultation…

2. Cliquez sur 
« Enregistrer »
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