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1. INTRODUKTION OG BRUG AF DIGITALE UDBUD

Digitale Udbud kan alene anvendes, safremt din virksomhed er registreret som bruger. Det er gratis at

veere registreret som tilbudsgiver med én enkelt bruger 1 Digitale Udbud.

Safremt din virksomhed ikke allerede er registreret, kan dette gores ved at klikke pa "Online registre-
ring”. Udfyld herefter oplysningerne om virksomheden. Safremt du er i tvivl om din virksomheds regi-
strering, kan du kontakte support pa dksupport@eu-supply.com.

Poul Schmith K dvokatendk |  Frist da | ktindsigthandbogen.dk
KAMMERADVOKATEN

Digitale Udbud

Velkommen til Digitale Udbud

Dette er Poul Schmith/Kammeradvokatens digitale udbudssystem. Hvis du som
ordregiver ensker adgang til systemet, sa veelg “adgang for ordregivere” nederst pa
siden. Hvis du som tilbudsgiver onsker adgang til et udbud, s klik p "Online
registrering”, hvis du ikke har en bruger. Hvis du har en bruger klik da p&
“Igangvzerende udbud” for at finde det udbud du er interesseret i.

Login
Glemt dit password?
Brugernavn Igangveerende udbud
Eassiond | Planlagt nedetid
Quick guide — tilbudsgiver
Cookies
Kalvebod Brygge 32 Del pé LinkedIn

1560 Kobenhavn V Del pa Facebook

Aboulevarden 49, 1.
8000 Aarhus C

Adgang for ordregivere  TEKNISK SUPPORT: dksupport@eu-supply.com +45 70 20 80 14

Kort tid efter din registrering vil du modtage en mail fra EU-Supply, som bekraefter din registrering i

systemet.

Du kan tilknytte flere brugere fra din virksomhed, saledes at disse far adgang til Digitale Udbud. Klik
pa "Administration” pa siden "Hjem”, nar du er logget ind. Velg herefter "Bruger profiler” for at oprette

eller slette brugere. Bemark dog, at mere end én bruger kreever et abonnement hos EU-Supply.

2. FREMSOGNING AF SAMT DELTAGELSE I UDBUD

Ved at klikke pa "Igangvaerende udbud” dbnes der op for muligheden for at fremsoge de udbud, der er
offentliggjort 1 EU-Supply Tender Management System.

Der kan bade soges lokalt; det vil sige pd udbud, der er offentliggjort via Digitale Udbud, og péa alle udbud;
det vil sige pa tvcers af landegreenser.
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Denne mulighed er ligeledes tilgeengelig fra siden "Hjem”, nar du er logget ind.

2.1 Deltagelse i udbud

Under "Offentliggjorte udbud” er der som beskrevet ovenfor adgang til de udbud, der er offentliggjort 1
EU-Supply Tender Management System.

Udbud id ¢ Ref % Navn 4 Dato for offe... ¢ Tidsfrist (CET) ¢ Proces

47344 Quick Guide..(_ Quick Guide Tilbudsgiver (1) 26-04-2019 06-08-2021 12:00 EU udbud

Klik pa linket for at fa adgang til ordregivers invitationsbrev.
Invitationsbrevet beskriver kort og preecist processen for udbuddet.

Hvis du ikke allerede er registreret, kan du registrere dig fra invitationsbrevet, eller alternativt logge dig

ind, hvorefter du kan acceptere invitationen.

POUL SCHMITH/KAMMERADVOKATEN B = B Em = = = = = o & Luk

Quick Guide Tilbudsgiver - Quick Guide Tilbudsgiver (1)

Login Online registrering udbud detaljer

@ Nedenfor finder du oplysninger om dette udbud. For at kunne arbejde pé besvarelsen til ordregiveren skal du veere registreret i systemet og veere logget ind.

Udbuds-ID nr. 47344, Quick Guide Tilbudsgiver (1)
Kere anseger om prekvalifikation

Ordregiver byder hermed velkommen til udbuddet pd 47344, Quick Guide Tilbudsgiver (1).

Klik pa ”Acceptér” for at fa adgang til udbuddet, herunder udbudsmaterialet samt muligheden for at
afgive anmodning om praekvalifikation / tilbud. Veer opmaerksom pa, at ved at trykke pa ”Acceptér” for-
pligter du dig IKKE til at afgive anmodning om praekvalifikation / tilbud. Du har blot accepteret, at du
har faet adgang til udbudsmaterialet.

Bemcerk, at ikke alle ordregiver gor brug af invitationsbrevet. Ndar invitationsbrevet ikke anvendes, ser

man som det forste udbudsdetaljerne for udbuddet, som ogsad findes tilgengelige i invitationsbrevet.
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Sdfremt du onsker yderligere information vedrorende udbuddet og ordregiver, kan du klikke pd "Udbuds-
detaljer”.

POUL SCHMITH/KAMMERADVOKATEN ® Luk

Hjem

Quick Guide Tilbudsgiver - Quick Guide Tilbudsgiver (1)

udbud detaljer

© Klik pa Acceptér-knappen for at f& adgang til udbud informationen. For du accepterer, skal du sgrge for, at din firmakonto er registreret med det korrekte CVR-
nummer. Du kan se dette ved at logge ind i systemet og klikke D5 Du kan opdatere din virksomhedsprofil her fra din startside. Hvis du ikke kan se Acceptér-
knappen, skal du forst logge ind eller registrere din virksomhed. Hvis du er usikker p8, om virksomheden er registreret, skal du kontakte support p&8 dksupport@eu-
supply.com .

Udbuds-ID nr. 47344, Quick Guide Tilbudsgiver (1)
Keere ansoger om preekvalifikation

Ordregiver byder hermed velkommen til udbuddet pa 47344, Quick Guide Tilbudsgiver (1)

2.1.1 Deltagelse i udbud via direkte invitation
Safremt ordregiver sender en direkte invitation til udbuddet, vil du modtage en mail herom.

Klik pa linket i mailen og indtast derefter dit brugernavn og password for at fa adgang til ordregivers

invitationsbrev, jf. ovenfor.
2.1.1.1 Deltagelse i udbud via Tenders Electronic Daily (TED)

Tilsvarende fremgangsmade gor sig ogsa geldende, safremt du via Tenders Electronic Daily (TED) seger
pa offentlige kontrakter 1 EU. Klik pa linket 1 den fremsogte udbudsbekendtgorelse, hvorefter du far

adgang til ordregivers invitationsbrev, jf. ovenfor.
3. UDFYLDELSE SAMT AFGIVELSE AF BESVARELSE

Nar du har accepteret invitationsbrevet, far du adgang til at udfylde dit svar og afgive anmodning om
prakvalifikation / afgivelse af tilbud. Du vil hele tiden kunne folge processen og se, hvor langt du er naet
1 din besvarelse under "Procentdel afsluttet”. Der vil dog veere udbud, hvor denne indstilling ikke anven-

des, dette skyldes méaden ordregiver har valgt at anvende systemet pA.

Under fanen "Besked” er det muligt at sende beskeder til ordregiver i perioden frem til sluttidspunktet
for tidsfristen. Veer opmeerksom pa, at spergsmal til det aktuelle udbud SKAL stilles via funktionen "Til-

budsgiver spergsmal og svar”.
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Ved at klikke pa ”"Se udbudsdokumenter” far du adgang til det udbudsmateriale, som er tilknyttet ud-
buddet. Safremt ordregiver har ZIP’et dokumenterne ved indleesning 1 Digitale Udbud, har du mulighed

for at veelge "Indlees alle (ZIP)”, ifald du ensker at downloade alle dokumenterne.

Under "Yderligere besvarelsesdokumenter” afleverer du de dokumenter, som ordregiver har anfert 1 sit
udbudsmateriale som relevant og nedvendigt.

Under "Krav / kriterier” skal du vaelge "Besvar krav / kriterier” for at fa adgang til at svare pa de krav
samt kriterier, som ordregiver har stillet i forbindelse med udbuddet. Har du tilknyttet flere brugere fra
din virksomhed, og ensker du, at disse brugere skal besvare specifikke dele af ordregivers krav, kan du

med fordel vaelge "Tildel sektioner” og efterfelgende tildele de enkelte krav til de enskede brugere.

Ver dog opmeerksom p4, at du kan blive bedt om at vedheefte dokumentet ud for konkrete spergsmal
under "Besvar krav / kriterier”, jf. ovenfor. Men hvis der ikke gores brug af denne indstilling, er det under
“Yderligere besvarelsesdokumenter”, at din besvarelse uploades.

POUL SCHMITH/KAMMERADVOKATEN

Hjem ! Mine udbud

Udbud 47344 - Quick Guide Tilbudsgiver - Quick Guide Tilbudsgiver (1)
Vejledning

Til afsendelse af besvarelsen: .
0 Tilbuddet har ==ndringer som endnu ikke er afsendt ( Ga ned pa

Venligst afsat god tid til at afsende din besvarelze. siden for at afsende)

Efter du har klikket pi “Send” (den bl3 knap nederst i hajre hjsrne), vil du blive bedt om at
indtaste dit brugemavn og password - 54 hav det altid ved handen.

Bemark at du ka_n afsende din besvarelse flere gange. Det er alene det senest afsendte @ Resterende fid for fidsfiist 4076:46:54
som ordregiver far adgang til efter tidsfristen.

Detaljerede instruktioner

Prekvalifikation = Anmodning om tilbud Kontraktwswonsspor

Datoer (CET)

Udbud Publiceringsdato 2019-04-26 14:38
Preekvalifikafion: Quick Guide

1 Se udbudsdetaljer @& Se invitatio O Se udbud e Ti 0 spergsmal og svar & Tilbudsgiver

Tilfaj brugere ¥ Interne noter™®
Tidsfrist 2021-08- o

06 12:00
Mine besvarelser Progress

ESPD

For at udfylde ordregiveres ESPD online, klik pa knappen ESPD

Quick Guide Tilbudsgiver

Kravikriterier Viz@r opmarksom pa, at der kan vare dokumenter, der

Tilde! sektioner.... Besvar kravikriterier... stadig bar uploades til din besvarelse.

Procentdel afsluttet:
Yderligere besvarelsesdokumenter

Edhziiet | denne del Wedhasft dokumenter..

Total

Alle mindstekrav er ikke udfyldt

Antallet af IKKE besvaret mindsiekrav kravikriterier o
Mindste krav er IKKE opfylde [ 1]

Tilbuddet har &ndringer sem endnu ikke er afsendt
Vis/Udskriv besvarzlsesformular Aflys din interressetikendegivel
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Nar du har udfyldt din besvarelse, skal du klikke pa "Send” for at afsende anmodning om praekvalifika-
tion / tilbud.

4. YDERLIGERE INFORMATIONER

o Safremt du har glemt dit login, kan du via forsiden under "Glemt dit password?” fa et nyt tilsendt
elektronisk

e Spoergsmal til brug af systemet skal rettes til EU-Supply pa telefonnummer +45 7020 8014 eller
via mail:

o  Sporgsmal til det aktuelle udbud SKAL stilles via funktionen "Tilbudsgiver spergsmal og svar”

e Safremt du har brug for hj=lp til udfyldelse af ESPD henvises til
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